ZARZADZENIE Nr 15/2016
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 22 lutego 2016 r.

w sprawie systemow kodowania w Uniwersytecie Wroctawskim

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r., poz. 572, z pézniejszymi zmianami) zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1.1. Wprowadza sie w Uniwersytecie Wroctawskim:

1/ zasady kodowania jednostek Uniwersytetu Wroctawskiego okreslone
w Zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2/ zasady kodowania studiow, okreslone w Zataczniku Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia,

3/ zasady kodowania studidw na potrzeby systemu Uniwersyteckiego
Systemu Obstugi Studidow (USOS), okreslone w Zataczniku Nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Kody utworzone zgodnie z zasadami, o ktdorych mowa w ust. 1 nalezy
wdrozy¢ w nastepujacych dziedzinowych systemach Uniwersytetu Wroctawskiego:

1/ kadrowo-ptacowym (EGERIA),

2/ finansowo-ptacowym (ERP),

3/ obstugi studiéw (USOS).

§ 2.Dziat Organizacyjny odpowiedzialny jest za:

1/ nadawanie i archiwizowanie koddéw jednostek nadanych zgodnie
z zasadami okreslonymi w Zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia
oraz prowadzenie wykazu kodow  jednostek Uniwersytetu
Wroctawskiego
w ustudze MS Office365 (nazwa pliku: Kody UWr, arkusz: SJO),

2/ nadawanie kodéw studiom, zgodnie z zasadami okreslonymi
w Zatgczniku Nr 2,

3/ nadawanie koddéw USOS studiom, zgodnie z zasadami okreslonymi
w Zatgczniku Nr 3 do niniejszego zarzadzenia, na wniosek Dziatu
Nauczania, w drodze zarzadzen Rektora i ich wprowadzanie do
Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiéow (USOS),

4/ wprowadzanie ttumaczen, o ktorych mowa w § 4, do systemoéow USOS
i EGERIA.

§ 3. Dzial Nauczania odpowiedzialny jest za prowadzenie oraz biezace
aktualizowanie wykazu obowigzujacych koddw kierunkow studidw, specjalizacji,
specjalnosci, studiow doktoranckich i studiow podyplomowych w ustudze MS Office365
(nazwa pliku: Kody UWr, arkusze: rejestr kierunkdw, studia doktoranckie, studia
podyplomowe).

§ 4. Biuro Rektora odpowiedzialne jest za tlumaczenie na jezyk angielski nazw
jednostek organizacyjnych UWr oraz nazw kierunkéw studidéw, specjalizacji, specjalnosci,
nazw studidw doktoranckich i studidow podyplomowych oraz wprowadzanie ttumaczen do
wilasciwych wykazow w ustudze MS Office365 (nazwa pliku: Kody UWr).
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§ 5. Dzial Gospodarki Nieruchomosciami odpowiedzialny jest za:
1/ nadawanie kodow i prowadzenie wykazu budynkoéw, lokali mieszkalnych
i lokali uzytkowych Uniwersytetu Wroctawskiego w ustudze MS Office365
(nazwa pliku: Kody UWr, arkusz: kody budynkow i lokali),
2/ wprowadzanie kodow, o ktérych mowa w pkt 1, do systemu USOS.

§ 6. Zobowigzuje sie Dziat Organizacyjny do zamieszczenia w ustudze MS
Office365 pliku: Kody UWr w terminie jednego miesigca, od dnia wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia.

§ 7. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie Prorektorowi
do spraw Rozwoju.

§ 8. Traci moc zarzadzenie Nr 113/2009 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 20 pazdziernika 2009 r. w sprawie wspolnego systemu kodowania w Uniwersytecie
Wroctawskim.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof. dr hab. Marek Bojarski
REKTOR
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Zatacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 15/2016
z dnia 22 lutego 2016 r.

Zasady kodowania jednostek Uniwersytetu Wroctawskiego

8§ 1. Zasady nadawania kodu jednostkom

1/ Kod jednostki sktada sie z 5 poziomow o ogodlnej strukturze 99 99 99 99 99,

2/ Pole kodowe traktujemy jako pole znakowe, ale do kodowania stosujemy
cyfry. Numeracja jednostki zaczyna sie od lewej strony (pierwszy poziom,
potem drugi, itd).

3/ Im wyzej znajduje sie w hierarchii jednostka tym posiada kréotszy kod, gdyz
nie dopetniamy kodu zerami z prawej strony.

4/ Kodem gtownym (kodem korzenia) catej struktury organizacyjnej jest kod 00,
ktéry oznacza Uniwersytet Wroctawski jako catosc.

5/ Kod jednostki nadrzednej mozna zawsze wyprowadzi¢ usuwajgc ostatnie dwie
cyfry w cyfrach kodu aktualnego poziomu. Dotyczy to poziomoéow 2, 3, 4, 5,
natomiast w przypadku koddéw pierwszego poziomu, nalezy otrzymany w ten
sposdéb kod pusty, zastgpi¢ kodem 00, ktory oznacza jednostke gtéwnag
struktury, czyli Uniwersytet Wroctawski.

Tabela 1. Kody pierwszego poziomu

Zakrgsy Jednostki Uniwersytetu Wroctawskiego

kodow

00 Uniwersytet Wroctawski (jednoczesnie jest to kod gtowny
wyrézniony jako kod jednostki nadrzednej w stosunku do
wszystkich innych jednostek)

01-20 Archiwum Dziatu Kadr

21 Wydziat Filologiczny

22 Wydziat Nauk Historycznych i Pedagogicznych

23 Wydziat Prawa, Administracji i Ekonomii

24 Wydziat Fizyki i Astronomii

25 Wydziat Nauk Biologicznych

26 Wydziat Nauk Spotecznych

27 Wydziat Chemii

28 Wydziat Matematyki i Informatyki

29 Wydziat Biotechnologii

30 Wydziat Nauk o Ziemi i Ksztattowania Srodowiska

31-49 Kody rezerwowe dla wydziatdw Iub ewentualnie innych
jednostek

50 Centrum Studiéw Niemieckich i Europejskim im. Willy’ego
Brandta

51 Osrodek w Zakresie Polityki Regionalnej Unii Europejskiej
~EURO-REGIO-CENTRE"

52 Miedzywydziatowe Laboratorium Nowych Mediow

53 Akademicki Inkubator Przedsiebiorczosci

60 Studium Praktycznej Nauki Jezykéw Obcych
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61 Studium Intensywnej Nauki Jezyka Angielskiego
64 Uniwersytet Trzeciego Wieku
65 Centrum Edukacji Nauczycielskiej
73 Biblioteka Uniwersytecka
75 Muzeum Uniwersytetu Wroctawskiego
76 Miedzywydziatowe Studium Ochrony Srodowiska
77 Kolegium Miedzyobszarowych Indywidualnych Studiow
Humanistycznych i Spotecznych
79 Archiwum Uniwersytetu Wroctawskiego
80 Jednostki przy Uniwersytecie Wroctawskim
90 Administracja Centralna
91 Obiekty
97 MPK Kwestury
98 Rezerwa dla Kwestury
Tabela 2. Kody drugiego poziomu
00 01 -20 Wtadze Uczelni
XX 01 -04 Witadze Wydziatu
05 Studia Ii II stopnia
06 Studia doktoranckie
07 Studia podyplomowe
09 Sekretariat
10 Dziekanat
11-40 Instytuty, katedry, zaktady (katedry: 21-40)
41-70 Jednostki organizacyjne na poziomie wydziatu
73 Biblioteka
75-76 Muzea
78 Szkoty
90 Administracja Ogdélnowydziatowa
92 Kota Naukowe
Tabela 3. Kody trzeciego poziomu
XX XX 11-40 | Katedra, zaktad
41-70 | Zespoty, pracownie, laboratoria, obserwatoria,
stacje naukowe, sekcje, studia (studium),
jednostki administracyjne, ustugowe i
gospodarcze
73 Biblioteki
78 Szkoty
92 Kota Naukowe
Tabela 4. Kody czwartego poziomu
XX XX XX 41-70 | Pracownia, laboratorium, sekcja, zespdt
73 Biblioteka

97-98 | Kody wydzielone dla Kwestury
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[xx [xx [xx [xx [41-70 | Zespét

§ 2. Zasada tworzenia nowych kodoéw

Kody dla nowo powstatych jednostek tworzymy wykorzystujac kody rezerwowe, nadajac
im kolejny wolny numer.

§ 3. Archiwizacja kodow jednostek w systemie USOS

Jesli jednostka ulega likwidacji w systemie USOS oraz we wszystkich wymaganych

stownikach powigzanych (np. w stowniku przedmiotow i grup przedmiotow)
archiwizujemy jq poprzedzajac kod duzg literg A.

§ 4. Archiwizacja kodow jednostek w systemie EGERIA

Jesli jednostka ulega likwidacji w systemie EGERIA archiwizujemy jg zmieniajac jej
status na ARCHIWALNA oraz wprowadzajac date jej zamkniecia.
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Zatacznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 15/2016
z dnia 22 lutego 2016 r.

Zasady kodowania studiow

Kody studiéw prowadzonych w Uniwersytecie Wroctawskim sktadajg sie z pieciu
poziomow, o ogodlnej strukturze 99 99 99 99 99 skiadajacej sie z nastepujacych
elementow:

Kod_jednostki*/forma_ksztatcenia/numer_kolejny_kierunku_studiéw/forma_s
tudiow/rodzaj_studiow

I II III v \"/ Opis
poziom poziom poziom poziom poziom
(forma (forma
ksztatcenia) studiow)
XX 05 studia I i II stopnia
06 studia III stopnia
07 studia podyplomowe
XX numer kolejny kierunku
studiéw prowadzonych w
danej jednostce
01 studia stacjonarne
03 studia niestacjonarne zaoczne
05 studia niestacjonarne
wieczorowe
07 studia eksternistyczne
01 studia I stopnia
03 studia I stopnia inzynierskie
04 studia I stopnia 3,5-letnie
07 studia I stopnia 4-letnie
09 studia II stopnia 2-letnie
11 studia II stopnia 2,5-letnie
13 studia II stopnia 1,5-roczne
15 jednolite studia magisterskie.

" Kod wydziatu lub jednostki pozawydziatowe;j
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Zatacznik Nr 3
do zarzadzenia Nr 15/2016
z dnia 22 lutego 2016 r.

Zasady kodowania studiéw w Uniwersyteckim Systemie Obstugi Studiow
(USsoSs)
§ 1. Zasady kodowania kierunkow i programoéw studiow

1. Kody kierunkéw studiow dla systemu USOS ustala sie w module:
Stowniki/ Stownik programow i wymagan

2. Kody kierunkéw sg akronimami tworzonymi na podstawie petnej nazwy kierunku
studiow.

3. Kody programow studiéw dla systemu USOS ustala sie w module:
Stowniki/ Programy studiow

4. Kody programéw tworzymy, rozwijajac i uszczegdtawiajac kody kierunkdéw, poprzez
dodanie do kodow kierunkéw odpowiednich przyrostkow oznaczajacych forme i rodzaj
studiéw — przyrostki te poprzedzamy znakiem myslnika.

5. Ogodlny schemat kodu programu studiéw jest nastepujacy:

Kod_kierunku-K-Typ_stud, gdzie:

Kod_kierunku Kod wtasciwy kierunku studiow
- Separator (obowigzkowy)
K oznacza program zgodny z KRK, programy o takim

kodzie sg tworzone od roku akademickiego 2012/2013

- Separator (obowigzkowy)

Typ_stud Kod formy i rodzaju studidw:

S1 - stacjonarne I stopnia

S2 - stacjonarne II stopnia

S3 - stacjonarne III stopnia

SM - stacjonarne magisterskie jednolite

W1 - niestacjonarne wieczorowe I stopnia

W2 - niestacjonarne wieczorowe II stopnia

W3 - niestacjonarne wieczorowe III stopnia

WM - niestacjonarne wieczorowe magisterskie
jednolite

Z1 - niestacjonarne zaoczne I stopnia

Z2 - niestacjonarne zaoczne II stopnia

Z3 - niestacjonarne zaoczne III stopnia

ZM - niestacjonarne zaoczne magisterskie jednolite

El - eksternistyczne I stopnia.

Dodanie przed kodem formy studidow cyfry:
1 - oznacza studia skrécone, tj.: o mniejszej liczbie semestrow w stosunku do
standardowej dtugosci studiow tego rodzaju;
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2 - oznacza studia wydtuzone, tj.: o wiekszej liczbie semestrow w stosunku
standardowej dtugosci studiéw tego rodzaju;

do

1S1 - | studia stacjonarne I stopnia inzynierskie (1,5 - roczne)
2W1 | - | studia niestacjonarne I stopnia wieczorowe wydtuzone (np. 3,5
letnie).

Przykiadowe kody:

INF-K-S2 — Informatyka, stacjonarne II stopnia
GF-K-S1 — Geografia, stacjonarne I stopnia
§ 2. Kodowane studiéw podyplomowych

1. Kody programéw studiow podyplomowych dla systemu USQOS ustala sie w module:
Stowniki/ Programy studiow

2. Kody studiéw podyplomowych przyjmujg postac:
Kod_wydziatu - akronim_nazwy_studiow_podyplomowych

Przyktad:

27-SPADCH - Studia Podyplomowe Analityka i Diagnostyka Chemiczna

3. W razie potrzeby kody studiow podyplomowych mogga zostac¢ rozszerzone o akronim

specjalnosci w ich ramach prowadzonych:

Przyktad:

21-KSPL-LOK - Kwalifikacyjne Studia Podyplomowe Logopedyczne specjalnosé:

logopedia
ogolna i kliniczna.

§ 3. Zasady kodowania etapow programow studiow

1. W sktad kazdego programu studiéw wchodzi wtasciwa dla jego formy i sposobu

zaliczania ilo$¢ etapdw.

2. Kod etapu programu studiéw ustala sie w module:
Stowniki/ Stownik programow i wymagan

3. Kod etapu powstaje poprzez dodanie na koncu kodu programu, po myslniku, numeru
semestru lub roku studidow. Ewentualnie po kodzie kierunku po mysiniku zostaje

dodany akronim opisujacy specjalizacje i/lub specjalnosé.

Przyktadowe kody:

GF-N-GB-K-S1-E1 — Geografia - specjalizacja nauczycielska - specjalnos¢: geografia
z biologia, studia pierwszego stopnia (3-letnie), etap 1 (1-szy
semestr);

AD-BW-K-S1-R01 — Administracja - specjalnos¢: bezpieczenstwo wewnetrzne, studia

pierwszego stopnia (3-letnie), rok 1.
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§ 4. Zasady kodowania przedmiotow

1. Jednostka oferujgca przedmiot zobowigzana jest do poprawnego zakodowania i
wprowadzenia go do systemu USOS.

2. Kody przedmiotéw w systemie USOS ustala sie w module:
Przedmioty/ Przedmioty

3. Kody przedmiotow tworzymy wedtug schematu:
AA-BB-CC-DD-EE, gdzie:

AA - oznacza kod wydziatu - pozycja obligatoryjna
BB - oznacza kod kierunku - pozycja obligatoryjna
CC - kod formy i rodzaju studiow — pozycja obligatoryjna

DD - kod numeru etapu - pozycja opcjonalna
EE - skrot nazwy przedmiotu - pozycja obligatoryjna.

Przyktad:

26-EU-S1-E2-PIwWWS - Wydziat Nauk Spotecznych, Europeistyka, stacjonarne studia
pierwszego stopnia, etap 2, przedmiot: Procesy integracyjne
we wspotczesnym Swiecie.

4. W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza sie kodowanie przedmiotow
ogdélnouniwersyteckich poza powyzszym schematem.
Przyktad:

8545-WF-WiO - wychowanie fizyczne - wios$larstwo

Kod_jednostki-nazwa_ przedmiotu-dyscyplina_sportowa.
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