ZARZADZENIE Nr 54/2013
Rektora Uniwersytetu Wroclawskiego
z dnia 15 kwietnia 2013 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego
Studium Praktycznej Nauki Jezykéw Obcych
Uniwersytetu Wroctawskiego

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r. poz. 572, z pdzniejszymi zmianami) oraz § 65
ust. 5 Statutu Uniwersytetu Wroctawskiego zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.1. Studium Praktycznej Nauki Jezykdéw Obcych Uniwersytetu Wroctawskiego
jest ogdlnouczelniang jednostka organizacyjna podlegtg Rektorowi.

2. Wprowadza sie Regulamin Organizacyjny Studium Praktycznej Nauki Jezykdow
Obcych stanowigcy Zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Nr 2/2007 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
17 stycznia 2007 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Studium
Praktycznej Nauki Jezykéw Obcych Uniwersytetu Wroctawskiego.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie Prorektorowi
do spraw Nauczania.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

A

prof. dr hab. ek Bojarski
REKTOR



Zatacznik do
zarzadzenia Nr 54/2013
z dnia 15 kwietnia 2013 r.

Regulamin organizacyjny

Studium Praktycznej Nauki Jezykow Obcych
Uniwersytetu Wroctawskiego

§1

1. Studium Praktycznej Nauki Jezykéw Obcych, zwane dalej Studium, jest
ogdlnouczelniang jednostka organizacyjna Uniwersytetu Wroctawskiego, podlegtg
Rektorowi.

2. Kompetencje Rektora, o ktéorych mowa w ust. 1 wykonuje Prorektor ds. Nauczania
zgodnie z zarzadzeniem Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego ustalajacym zakresy
dziatania Prorektoréw i Kanclerza Uniwersytetu Wroctawskiego oraz okreslajagcym
podporzadkowanie jednostek organizacyjnych.

3. Studium postuguje sie symbolem organizacyjnym ,SPNJO”.

§2

Do zadan Studium nalezy:

1) prowadzenie lektoratow jezykéw obcych dla studentdw Uniwersytetu
Wroctawskiego zgodnie z modelem nauczania opracowanym przez
pracownikéw dydaktycznych Studium oraz zasadami nauczania w Studium;

2) przeprowadzanie réznego typu egzamindéw jezykowych dla studentow,
kandydatéw na studia doktoranckie, dla doktorantéw oraz egzamindéw
zewnetrznych oceniajgcych poziom znajomosci jezyka obcego;

3) prowadzenie odptatnych kurséw jezykowych.

§3

Struktura organizacyjna Studium przedstawia sie nastepujaco:
1) Zespdt Lektordéw Jezyka Angielskiego;
2) Zespot Lektoréw Jezyka Niemieckiego;
3) Zespot Lektordw Jezykow Romanskich;
4) Zespdt Lektordéw Jezyka Rosyjskiego;
5) Zespot Lektorow Jezykoéw Starozytnych;
6) Sekretariat;
7) Biblioteka;
8) Pracownia techniczna.

8§84

W Studium dziatajgq: Zespot ds. Jakosci Ksztalcenia i Zespét ds. Oceny Jakosci
Ksztatcenia.

§5

1. Studium kieruje Kierownik Studium powotywany przez Rektora na okres kadencji
wtadz rektorskich.

2. Kandydatem na kierownika jest osoba wybrana przez pracownikow Studium sposrod
nauczycieli akademickich zatrudnionych w Studium.
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. W przypadku braku akceptacji przez Rektora kandydata na kierownika Studium
wybranego przez pracownikéow Studium, Rektor powotuje kierownika Studium z
wilasnej inicjatywy sposrod kandydatéw przedstawionych przez Prorektora ds.
Nauczania.

. Bezposrednim przetozonym Kierownika Studium jest Prorektor do spraw Nauczania
zgodnie z postanowieniami zarzadzenia Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
ustalajacym zakresy dziatania Prorektorow i Kanclerza Uniwersytetu Wroctawskiego
oraz okreslajacym podporzadkowanie jednostek organizacyjnych.

§6
Kierownik Studium wykonuje swoje obowigzki z pomoca dwdch zastepcow.
Zastepcy Kierownika Studium powotywani sq przez Rektora na okres kadencji wiadz

rektorskich.
Kandydatéw na zastepcéw proponuje Kierownik Studium.

§7

Do zadan Kierownika Studium nalezy w szczegélnosci:

1.

1) zapewnianie warunkéw do prowadzenia dziatalnosci dydaktycznej w Studium
i koordynowanie tej dziatalnosci w zakresie okreslonym przez Rektora;

2) przedstawianie Radzie Studium, a nastepnie Prorektorowi do spraw Nauczania,
rocznych sprawozdan z dziatalnosci Studium;

3) zarzadzanie mieniem Studium oraz dysponowanie $rodkami finansowymi
Studium i ponoszenie z tego tytutu odpowiedzialnosci;

4) wystepowanie z wnioskami w sprawach pracowniczych, w szczegdlnosci
zatrudnienia, awansowania i nagradzania pracownikéw Studium;

5) wystepowanie do witasciwych organéw kolegialnych i jednoosobowych
Uniwersytetu z wnioskami we wszystkich innych sprawach dotyczacych
Studium;

6) podejmowanie decyzji we wszystkich sprawach dotyczacych Studium, nie
zastrzezonych do kompetencji organow Uczelni;
7) zwotywanie posiedzen Rady Studium.

§8

W Studium dziata Rada Studium.
W sktad Rady Studium wchodzi Kierownik Studium jako jej przewodniczacy, jego
zastepcy oraz kierownicy zespotéw jezykowych.
Do zadan Rady Studium nalezy:
1) analizowanie wnioskow Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia i Zespotu ds. Oceny
Jakosci Ksztatcenia oraz czuwanie nad wykonywaniem dziatan projakosciowych
i rozwojem dydaktyki w Studium;
2) opiniowanie wnioskéw w sprawach pracowniczych, w szczegdlnosci
dotyczacych przyjecia do pracy, awanséw, nagrod, odznaczen i zwolnien;
3) opiniowanie wnioskéw dotyczacych urlopow i wyjazdéw szkoleniowych;
4) opiniowanie i zatwierdzanie efektow ksztatcenia i ich zmian.
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Zespotem jezykowym kieruje Kierownik, ktéry jest powotywany przez Rektora na
okres kadencji wiadz rektorskich, na wniosek Kierownika Studium sposrod
kandydatow wytonionych w drodze wyboréw przez pracownikéw zespotu.



2. W przypadku braku akceptacji przez Rektora kandydata na kierownika zespotu
jezykowego wybranego przez pracownikow zespotu, Rektor powotuje kierownika
zespotu jezykowego z wiasnej inicjatywy sposrod kandydatédw przedstawionych przez
Kierownika Studium, zaakceptowanych przez Prorektora ds. Nauczania.

3. Do zadan Kierownika zespotu jezykowego nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)

organizowanie i nadzorowanie prac zespotu;

tworzenie grup jezykowych i planowanie zaje¢;

nadzorowanie testdw kwalifikacyjnych i zaliczeniowych oraz egzamindéw
koncowych;

przeprowadzanie hospitacji zaje¢ dydaktycznych podlegtych mu pracownikéw
i dokonywanie ich oceny;

sktadanie Kierownikowi Studium wnioskdéw we wszystkich sprawach osobowych
dotyczacych cztonkdéw zespotu.

§ 10

Do zadan Sekretariatu Studium nalezy:

1)
2)
3)

obstuga kancelaryjna i administracyjna Studium;
prowadzenie rejestracji studentéw i dokumentacji ich wynikéw nauczania;
sporzadzanie sprawozdan i zestawien statystycznych z dziatalnosci Studium.

§ 11

Do zadan Pracowni technicznej nalezy:

1)
2)
3)

nadzér nad prawidtowym dziataniem sprzetu;
biezace zakupy;
pomoc w przygotowaniu materiatéw dydaktycznych.

§12

Do obowigzkdéw pracownikéw Studium nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

sumienne i staranne stosowanie sie do polecen przetozonych, jesli nie sg one
sprzeczne z przepisami i obowigzujgcym prawem;

kierowanie sie dobrem studentéw, szanowanie ich godnosci osobistej oraz
ksztattowanie prawidtowych postaw spotecznych;

postepowanie zgodnie z zasadami ujetymi w Karcie Stanowiska Pracy.

§ 13

Zmiany dotyczace poszczegdlnych postanowien oraz zakresu niniejszego Regulaminu
mogg by¢ dokonywane w drodze odrebnych zarzadzehn Rektora Uniwersytetu
Wroctawskiego.



