Zarzadzenie Nr 6/2012
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 25 stycznia 2012 .

w sprawie zasad planowania, organizacji i wykonywania zadan
w ramach powszechnego obowigzku obrony

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z pézniejszymi zmianami) oraz rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie ogdlnych zasad wykonywania zadan
w ramach powszechnego obowigzku obrony (Dz. U. z 2004 r. Nr 16, poz. 152,
z pOzniejszymi zmianami), w zwigzku z § 5 zarzadzenia Nr 63 Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 18 sierpnia 2011 r. w sprawie zasad planowania,
organizacji i wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony zarzadza
sie, co nastepuje:

g1
Zarzadzenie okresla zasady planowania, organizacji i wykonywania zadan w ramach
powszechnego obowigzku obrony w Uniwersytecie Wroctawskim oraz w jego jednostkach
organizacyjnych.

§2

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1/ jednostkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢ wydzialy oraz
pozawydziatowe jednostki organizacyjne prowadzace dziatalno$¢ naukowa, naukowo-
dydaktyczna, dydaktyczng lub ustugowa, a takze komorki administracji Uniwersytetu
Wroctawskiego,

2/ zadaniach obronnych - nalezy przez to rozumie¢ =zadania wykonywane
w Uniwersytecie Wroctawskim w ramach powszechnego obowigzku obrony,
wynikajgce z ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej oraz wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych
i innych aktow prawnych,

3/ Uczelni - nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Wroctawski.

§3

1. Rektor, sprawuje nadzér nad planowaniem, organizacjg i wykonywaniem zadan
obronnych w Uczelni oraz nad przygotowaniem w czasie pokoju do dziatania
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

2. Kierownik Dzialu Spraw Obronnych koordynuje planowanie, organizacje
i wykonywanie zadan obronnych w Uczelni.

3. Osoby wymienione w ust. 1 i 2 mogg wydawa¢ kierownikom jednostek
organizacyjnych wytyczne i polecenia w sprawach wykonywania zadan obronnych
oraz zadac od nich sprawozdan i informacji z wykonywania zadan obronnych.

4. Osoby wymienione w wust. 1 i 2 uwzgledniajq przy planowaniu, organizacji
i wykonywaniu zadan obronnych aktualne potrzeby i mozliwosci Uczelni, a takze
skutki ekonomiczne wykonywania zadan obronnych.

§4

1. Komodrkami organizacyjnymi w Uczelni wykonujacymi zadania obronne sg: Dziat
Spraw Obronnych oraz Kancelaria Tajna.

2. Za wykonywanie zadan obronnych w Uczelni sg takze odpowiedzialni kierownicy
jednostek organizacyjnych w zakresie ich wiasciwosci i na zasadach okreslonych przez
Rektora.

3. Kierownik Dziatu Kadr realizuje sprawy dotyczace obsady etatowej stanowisk pracy
zwigzanych z wykonywaniem zadan obronnych w Uczelni.
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4. Kanclerz zapewnia infrastrukture oraz ciggtos¢ i bezpieczenstwo ustug
teleinformatycznych niezbednych do wykonywania zadan obronnych w Uczelni.

5. Petnomocnik Rektora ds. Ochrony Informacji Niejawnych zapewnia ochrone informacji
niejawnych dotyczacych wykonywania zadan obronnych w Uczelni.

6. Kierownik Biura Rektora, we wspotpracy z Rzecznikiem Prasowym Uczelni, zapewnia
wymiane informacji i obstuge medialng dotyczacg wykonywania zadan obronnych
w Uczelni.

7. Osoby wymienione w ust. 2-6 uwzgledniajq aktualne potrzeby i mozliwosci Uczelni
oraz skutki ekonomiczne wykonywania zadan obronnych w Uczelni.

§5
Kierownicy jednostek organizacyjnych w ramach wykonywanych zadan obronnych
zobowigzani sg do:

1/ posiadania poswiadczenia bezpieczenstwa lub pisemnego upowaznienia
wystawionego przez Rektora, zwigzanych 2z dostepem do informacji
niejawnych,

2/ odbycia szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych prowadzonego
przez Petnomocnika Rektora ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

3/ uczestniczenia w organizowanych przez Uczelnie szkoleniach obronnych i grach
decyzyjnych,

4/ uczestniczenia w pracach przy opracowywaniu Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Uniwersytetu Wroctawskiego w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

5/ przekazywania do Dzialu Spraw Obronnych danych niezbednych do
opracowania Planu Operacyjnego Funkcjonowania Uniwersytetu Wroctawskiego
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa parstwa i w czasie
wojny oraz do sporzadzania Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan
Obronnych w dziale administracji rzgdowej — nauka i szkolnictwo wyzsze,

6/ realizowania postanowien Rektora i Senatu w zakresie wprowadzanych stanow
gotowosci obronnej panstwa w podlegtej jednostce organizacyjnej,

7/ dostosowania przepisdw wewnetrznych, organizacji pracy i struktury podlegtej
jednostki organizacyjnej do dziatania w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

8/ dostosowania programu dydaktycznego do realizacji zasadniczych zadan
podlegtej jednostki organizacyjnej w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

9/ uczestniczenia w opracowywaniu Planu ewakuacji na wypadek zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

§6
1. Dziat Spraw Obronnych koordynuje, planuje, organizuje i realizuje zadania
z zakresu:

1/ planowania operacyjnego i wykonywania zadan obronnych,

2/ obrony cywilnej,

3/ ochrony magazynu broni mysliwskiej.

2. W zakresie planowania operacyjnego i wykonywania zadan obronnych do zadan
Dziatu Spraw Obronnych nalezy:

1/ wspotudziat w opracowywaniu i aktualizowaniu Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Uniwersytetu Wroctawskiego w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

2/ organizowanie i prowadzenie szkolenia obronnego, treningdéw i ¢wiczen zespotu
kierowania oraz pracownikow Uczelni a takze prowadzenie i przechowywanie
dokumentacji szkoleniowej,

3/ zorganizowanie funkcjonowania Statego Dyzuru Jednostki,
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4/ prowadzenie kontroli realizacji zadan obronnych w stosunku do wszystkich
jednostek organizacyjnych realizujacych zadania obronne,

5/ wspétpraca z Wojskowg Komisja Uzupetnien i Wojewodzkim Sztabem
Wojskowym w zakresie spraw dotyczacych reklamacji z urzedu i na wniosek
oraz w sprawach $wiadczen osobistych i rzeczowych,

6/ wspodtpraca z organami administracji panstwowej i samorzadowej oraz Policjg
w zakresie zadan obronnych,

7/ wspoétpraca z Biurem Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Informacji
Niejawnych MNiSW w zakresie planowania operacyjnego, organizacji szkolenia,

8/ sporzadzanie sprawozdania dotyczacego stanu przygotowan obronnych Uczelni
i przestania go do MNiSW w terminie do 15 stycznia kazdego roku.

3. W zakresie obrony cywilnej do zadan Dziatu nalezy:

1/ opracowywanie i aktualizacja Planu Obrony Cywilnej Uniwersytetu
Wroctawskiego,

2/ planowanie, organizowanie i prowadzenie szkolenia, treningdow i c¢wiczen
formacji obrony cywilnej Uczelni,

3/ prowadzenie szkolenia z zakresu powszechnej samoobrony ludnosci z
nowo przyjetymi pracownikami Uczelni,

4/ wspotpraca z Wydziatem Zarzadzania Kryzysowego Urzedu Miejskiego we
Wroclawiu w zakresie realizacji zadan obrony cywilnej,

5/ wspdtpraca z wtasciwymi terytorialnie Wojskowymi Komisjami Uzupetnien w
zakresie przydziatow organizacyjno-mobilizacyjnych.

4. Petnomocnik Rektora ds. Ochrony Informacji Niejawnych zapewnia ochrone informacji
niejawnych dotyczacych przygotowan obronnych oraz wykonywania zadan obronnych
w jednostkach organizacyjnych Uczelni.

5. W zakresie ochrony informacji niejawnych do zadan Petnomocnika Rektora ds.
Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:

1/ organizowanie i nadzorowanie ochrony informacji niejawnych w Uczelni,
prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajacych, prowadzenie szkolen
z zakresu ochrony informacji niejawnych oraz prowadzenie ewidencji w tym
zakresie,

2/ wspdtpraca z komérkami organizacyjnymi stuzb ochrony panstwa w zakresie
ochrony informacji niejawnych,

3/ zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktérych przetwarzane
sq informacje niejawne i przeprowadzanie ich akredytacji przez Agencje
Bezpieczenstwa Wewnetrznego,

4/ opracowywanie dokumentéw szczegdlnych wymagan bezpieczenstwa systemu
teleinformatycznego i procedur bezpiecznej eksploatacji  systemu
teleinformatycznego.

6. Kierownik Kancelarii Tajnej odpowiedzialny jest za wilasciwe rejestrowanie,
przechowywanie, obieg i wydawanie materiatdw niejawnych uprawnionym osobom.

8§7

1. Planowanie zadan obronnych obejmuje w szczegolnosci sporzadzanie, uzgadnianie
i aktualizowanie:

1/ planu operacyjnego,
2/ programéw obronnych.

2. W ramach planowania operacyjnego Dziat Spraw Obronnych sporzadza Plan
Operacyjny Funkcjonowania Uniwersytetu Wroctawskiego w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny we wspotpracy z kierownikami
jednostek organizacyjnych.

3. Plan operacyjny sporzadza sie na podstawie wypisu z planu operacyjnego przestanego
przez MNiSW.

4. Plan operacyjny okreéla zasady funkcjonowania Uczelni oraz zawiera zestawy zadan
operacyjnych przewidzianych do wykonania w czasie podwyzszania gotowosci
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obronnej panstwa w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny.

5. Tryb i szczegbtowe zasady opracowywania, uzgadniania i zatwierdzenia planu,
o ktéorym mowa w ust. 2 okreslajg odrebne przepisy oraz dokumenty otrzymane
z MNiSW w trakcie planowania operacyjnego.

§8
1. W czasie podwyzszonej gotowosci obronnej panstwa i w czasie wojny Rektor
wykonuje zadania obronne na podstawie decyzji Ministra Nauki i Szkolnictwa

Wyzszego oraz przekazuje Ministrowi Nauki i Szkolnictwa Wyzszego informacje
o stanie ich wykonywania.

2. Decyzje Ministra oraz informacje Rektora sg przekazywane w trybie okreslonym
w przepisach w sprawie utworzenia Systemu Statych Dyzuréw MNiSW.

8§9
1. Szkoleniu obronnemu podlegaja:
1/ prorektorzy,
2/ dziekani wydziatéw, dyrektor biblioteki i ich zastepcy,
3/ kierownicy jednostek organizacyjnych,
4/ kanclerz i jego zastepcy,
5/ obsada Statego Dyzuru Jednostki,
6/ pracownicy zatrudnieni na stanowiskach ds. obronnych lub prowadzacy sprawy
zwigzane z wykonywaniem zadan obronnych w jednostkach organizacyjnych
Uczelni,
7/ skfad osobowy formacji obrony cywilnej.
2. Dokumentacje szkolenia obronnego w Uczelni stanowig:
1/ program szkolenia obronnego w dziatach administracji rzadowej - nauka
i szkolnictwo wyzsze,
2/ zarzadzenie Rektora w sprawie szkolenia obronnego w Uczelni na dany rok
kalendarzowy,
3/ plan szkolenia obronnego w Uczelni na dany rok kalendarzowy,
4/ dokumentacja ¢wiczen, treningow i gier decyzyjnych,
5/ dokumenty dotyczace organizacji szkolenia obronnego.
3. Kierownik Dziatu Spraw Obronnych planuje, organizuje i wykonuje zadania z zakresu
szkolenia obronnego w Uczelni.
4. Do obowigzkow Kierownika Dziatu Spraw Obronnych w ramach szkolenia obronnego
nalezy:
1/ opracowanie planu szkolenia obronnego w Uczelni na dany rok kalendarzowy,
2/ prowadzenie dokumentacji szkoleniowej dotyczacej organizowanego szkolenia
obronnego,
3/ wspotpraca z dyrektorem komorki organizacyjnej MNiSW  wiasciwej
w sprawach obronnych w zakresie organizowanego szkolenia.

§ 10

1. Kontrole wykonywania zadan obronnych w Uczelni przeprowadza zespdt kontrolny
wyznaczony przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego jako kontrole problemowe
albo dorazne.

2. Kontrole problemowe wykonywania zadan obronnych prowadzi sie na podstawie planu
kontroli problemowych MNiSW, a kontrole dorazne mogq by¢ prowadzone w kazdym
czasie.

3. Kierownik Dziatu Spraw Obronnych oraz kierownicy jednostek organizacyjnych
w toku prowadzonej kontroli sq obowigzani do zapewnienia mozliwosci realizacji
zadan przez cztonkow zespotu kontrolnego, a w szczegdlnosci zapewniajg dostep do
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informacji, przedstawiaja dokumenty oraz udzielajg wyjasnien w zakresie spraw
objetych kontrola.

4. Po otrzymaniu protokotu pokontrolnego Kierownik Dziatu Spraw Obronnych
przedstawia Rektorowi wnioski i propozycje do realizacji zalecen pokontrolnych.

5. Kierownicy jednostek organizacyjnych s obowigzani do realizacji =zalecen
pokontrolnych.

§ 11
1. Sprawozdawczo$¢ z wykonywania zadan obronnych obejmuje sporzadzanie
Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych w dziale
administracji rzadowej - nauka i szkolnictwo wyzsze oraz niezbednych do ich
opracowania sprawozdan i informacji zawierajacych dane liczbowe oraz oceny
opisowe z zakresu przygotowan obronnych.
2. Kierownik Dziatu Spraw Obronnych odpowiedzialny jest za sporzadzanie
sprawozdania dotyczacego stanu przygotowan obronnych w Uczelni i przesylanie go
do MNiSW w terminie do 15 stycznia kazdego roku.

§12
Traci moc zarzadzenie Nr 30/2003 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
16 kwietnia 2003 r. w sprawie wykonywania zadan obronnych przez jednostki
organizacyjne i komorki administracyjne Uniwersytetu Wroctawskiego.

§ 13
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof. dr hab. Marek Bojarski
REKTOR
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