ZARZADZENIE Nr 140/2013
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 6 wrzesnia 2013 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udostepniania zbioréw Biblioteki
Uniwersyteckiej we Wroctawiu

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r. poz. 572, z p6zniejszymi zmianami), w zwigzku z § 58
ust. 5 uchwaty Nr 32/2012 Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 25 kwietnia
2012 r. Statut Uniwersytetu Wroctawskiego oraz ustawg z dnia 27 czerwca 1997 r.
o bibliotekach (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r. poz. 642, z pozniejszymi zmianami)
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin udostepniania zbiorow Biblioteki Uniwersyteckiej
we Wroctawiu, ktory stanowi Zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzoér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie Prorektorowi
do spraw Studenckich.

§ 3. Tracq moc:

1/ zarzadzenie Nr 78/2011 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
27 czerwca 2011 r. wprowadzajace Regulamin Udostepniania Zbiorow
Biblioteki Uniwersyteckiej we Wroctawiu;

2/ zarzadzenie Nr 90/2012 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
26 lipca 2012 r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 78/2011 Rektora
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 27 czerwca 2011 r.
wprowadzajacego Regulamin Udostepniania Zbiordw Biblioteki
Uniwersyteckiej we Wroctawiu;

3/ zarzadzenie Nr 97/2012 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
30 sierpnia 2012 r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 78/2011 Rektora
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 27 czerwca 2011 r.
wprowadzajacego Regulamin Udostepniania Zbiorow Biblioteki
Uniwersyteckiej we Wroctawiu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

\\'\L\

prof. dr hab. Marek Bojarski
REKTOR
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Zatacznik
do zarzadzenia Nr 140/2013
z dnia 6.09.2013 r.

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
BIBLIOTEKI UNIWERSYTECKIEJ WE WROCLAWIU

ROZDZIAL 1 i
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Zbiory biblioteczne udostepnia sie:
1/ w czytelniach,
2/ poprzez wypozyczanie poza Biblioteke czytelnikom indywidualnym oraz
bibliotekom specjalistycznym Uniwersytetu Wroctawskiego,
3/ poprzez wypozyczanie miedzybiblioteczne,
4/ poprzez wypozyczanie na wystawy,
5/ poprzez sie¢ komputerowg w przypadku zbioréw elektronicznych.

§2
Prawo do korzystania z ustug Biblioteki maja:
1/ uzytkownicy indywidualni,
2/ biblioteki specjalistyczne Uniwersytetu Wroctawskiego,
3/ biblioteki uprawnione do wypozyczen miedzybibliotecznych,
4/ biblioteki i instytucje organizujgce wystawy ksigzek.

§3
Studenci ze stwierdzong niepetnosprawnoscig majg prawo do indywidualnych warunkdéw
korzystania ze zbiorow Biblioteki, ktérych udostepnianie uregulowane jest niniejszym
Regulaminem.

§4
Ze zbioréw rekopismiennych, kartograficznych, graficznych i starych drukéw mogg
korzysta¢ osoby zajmujace sie pracg naukowaq. Studenci i doktoranci moga korzystac
Zz wymienionych zbiordw po przedstawieniu pisma polecajgcego od opiekuna naukowego.
Osoby wykonujace prace na zlecenie instytucji naukowych lub kulturalnych powinny
przedstawi¢ zaswiadczenie od zleceniodawcy pracy wyjasniajagce cel i temat
prowadzonych badan.

§5
Korzystajacy ze =zbiordow i katalogow Biblioteki majg obowigzek szanowania
udostepnianych im materiatdw, warsztatu informacyjnego oraz sprzetu bibliotecznego
i sg odpowiedzialni za wszelkie straty i braki powstate z ich winy. Aby unikngé
odpowiedzialnosci za juz istniejace uszkodzenia, czytelnik ma obowigzek zauwazone
defekty zgtosi¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

§6
Kierownik magazynu gtéwnego i kierownicy oddziatdbw zbiorow specjalnych moga
odmdwic¢ udostepnienia czytelnikowi materiatdw szczegdlnie cennych oraz w ztym stanie
zachowania. W takich przypadkach materiaty szczegdlnie cenne udostepnia sie w postaci
reprodukcji, za$ materiaty w ztym stanie zachowania - po przeprowadzeniu ich
konserwacji.

§7
Godziny pracy Biblioteki podaje sie do wiadomosci czytelnikdw w formie harmonogramu.
O kazdorazowej zmianie czasu udostepniania zbiorow uprzedza sie czytelnikow osobnym
zawiadomieniem.
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§8
1. Biblioteka Uniwersytecka $wiadczy odptatne ustugi wymienione w Zataczniku Nr 1 do
niniejszego Regulaminu oraz odptatne ustugi reprograficzne. Czytelnie przyjmujq
ztozone na odpowiednim formularzu zamdwienia na nastepujace ustugi:

1/ reprodukcje, jezeli nie jest to sprzeczne z obowigzujacym prawem autorskim
i pozwala na to stan dzieta, wykonuje sie ze zbiorow Biblioteki oraz dziet
sprowadzonych droga wypozyczenia miedzybibliotecznego,

2/ kopie mikrofilmowe lub kopie na nosniku elektronicznym (CD) wykonane z
rekopisow, starych drukdw, zabytkowych map, gazet Slaskich duzego formatu
zabezpieczonych na mikrofilmach. Z wyzej wymienionych zbiorow
niezabezpieczonych wczesniej na mikrofilmach nie wykonuje sie odbitek
kserograficznych, a tylko skany. Za wykonanie reprodukcji z materiatow
podlegajacych szczegdlnej ochronie, cymelidw, pobiera sie dodatkowg optate,

2.Uzyskanie  reprodukcji ze  zbiordw  specjalnych nie jest jednoznaczne
z uzyskaniem zgody na jej publikacje. Publikowanie reprodukcji z tych zbioréow
wymaga pisemnej zgody i jest odptatne. Dyrektor Biblioteki wydaje zgode oraz ustala
wysokos¢ opfaty. W publikacji nalezy podaé¢ miejsce przechowywania oryginatu i jego
sygnature. Autor jest zobowigzany do przekazania Bibliotece przynajmniej jednego
egzemplarza publikacji.

3. Zamoéwione przez czytelnika mikrofilmy, odbitki fotograficzne, odbitki kserograficzne,
itp. wykonuje Pracownia Reprografii i Digitalizacji "Na Piasku" przy ul. Sw. Jadwigi 3/4.

4. Ustugi, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie sg ptatne wedtug aktualnego cennika.

ROZDZIAL I1 )
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW W CZYTELNIACH

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

§9
1. Do korzystania z ustug czytelni sq uprawnione osoby petnoletnie; takze uczniowie
szkot srednich - po uzyskaniu zgody Dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej.
2. Warunkiem korzystania z czytelni w zbiorach ogdlnych jest posiadanie:
1/ waznego dokumentu tozsamosci lub
2/ aktualnej karty bibliotecznej lub
3/ elektronicznej legitymacji studenckiej.
3. Warunkiem korzystania z czytelni zbioréw specjalnych jest posiadanie:
1/ waznego dokumentu tozsamosci i aktualnej karta bibliotecznej lub
2/ elektronicznej legitymacji studenckiej.
4. Prawo do skiadania rewersow komputerowych do czytelni nabywajgq czytelnicy
z chwilg uzyskania karty bibliotecznej do czytelni (imiennej lub karty goscia) albo
z chwilg aktywowania konta bibliotecznego na podstawie elektronicznej legitymaciji
studenckiej.
5. Czytelnik sktada zamdwienie na rewersie:
1/ komputerowym - na materialy biblioteczne znajdujace sie w katalogu
komputerowym lub w katalogach zdigitalizowanych,
2/ tradycyjnym - na materiaty biblioteczne nieopracowane komputerowo.

§ 10
Uzytkownikow czytelni obowigzuje:

1/ pozostawienie w szatni wierzchnich okry¢, teczek, toreb, torebek, plecakow,
pokrowcow na laptopy itp.,

2/ wpisanie sie czytelnie do ksiegi odwiedzin oraz pozostawienie u dyzurnego
bibliotekarza dokumentu uprawniajacego do korzystania z czytelni,

3/ zachowanie ciszy oraz zakaz wnoszenia i spozywania positkdw i napojéw oraz
palenia tytoniu,
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4/ uzyskanie zgody dyzurnego bibliotekarza na korzystanie z prywatnego sprzetu
elektronicznego,

5/ uzyskanie zgody dyzurnego bibliotekarza na zrobienie zdje¢ wilasnym aparatem
fotograficznym bez uzycia lampy btyskowej (z wytaczeniem rekopisow i starych
drukéw) oraz - dla pozostatych zbioréw - za zezwoleniem kierownikéw
odpowiednich oddziatow,

6/ zakaz uzywania telefonéw komodrkowych.

g 11
Na pracownikach petnigcych dyzur w czytelniach spoczywa obowigzek sprawdzenia
w obecnosci czytelnika stanu zachowania udostepnianych zbioréw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem kompletnosci dziet - przed udostepnieniem i przy ich zwrocie.

g§12
Wynoszenie poza czytelnie materiatdow bibliotecznych jest niedozwolone.

§ 13
Czytelnik moze korzysta¢ z materiatdow wtasnych, po uprzednim ich spisaniu i oddaniu
wykazu dyzurnemu bibliotekarzowi. Przed opuszczeniem czytelni uzytkownik ma
obowigzek okazania tych materiatow bibliotekarzowi.

§ 14

1. Czytelnie sg wyposazone w ksiegozbiory podreczne, z ktérych mozna korzystac
wytgcznie na miejscu.

2. Materiaty biblioteczne znajdujace sie poza czytelniami nalezy zamawia¢ komputerowo
lub na rewersach tradycyjnych wypetnionych dtugopisem Ilub piérem. Rewersy
wypetnione otéwkiem, niedoktadnie lub nieczytelnie nie bedg realizowane.

3. W czytelniach udostepnia sie rowniez materiaty biblioteczne w formie reprodukcji.
Cenne materiaty biblioteczne posiadajace kopie sa udostepniane w postaci oryginatow
tylko za zgodq Dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej lub kierownikow poszczegdlnych
Oddziatéw.

2. CZYTELNIA GEOWNA
§ 15
W czytelni gtdwnej udostepnia sie materiaty biblioteczne:
1/ z ksiegozbioru podrecznego czytelni,
2/ z magazynu gtéwnego Biblioteki,
3/ z ksiegozbioréw podrecznych oddziatow Biblioteki, z wytgczeniem oddziatow
zbioréw specjalnych,
4/ sprowadzone z innych bibliotek drogg wypozyczen miedzybibliotecznych.

§ 16
Korzystanie z ksiegozbioru podrecznego czytelni odbywa sie na zasadzie wolnego dostepu
do potek, z obowigzkiem oddania bibliotekarzowi dyzurnemu karty ksigzki. Po
wykorzystaniu materiatdow bibliotecznych nalezy je odda¢ dyzurnemu bibliotekarzowi.

g§17

1. Zamowienia komputerowe i na rewersach tradycyjnych na materiaty biblioteczne
znajdujace sie w magazynie gtownym sg realizowane w godzinach pracy magazynu.

2. Zamdwienia na materiaty biblioteczne z ksiegozbiorow podrecznych oddziatéw
Biblioteki sg realizowane tylko w dni powszednie (oprécz sobdt) do godz. 14:00.
Zamowienia ztozone po tej godzinie realizowane sg w dniu nastepnym.

3. Rewersy przekazywane sg do magazynu gtdéwnego co 15 minut, a ich realizacja trwa
okoto 30 minut. W okresach natezonego ruchu czytelnikdw czas realizacji moze ulec
wydtuzeniu.
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§ 18
Wydawnictwa dostarczone do czytelni moga by¢ na zyczenie czytelnika rezerwowane.
Materiaty biblioteczne niewykorzystywane w ciggu trzech kolejnych dni odsyta sie do
magazynu gtéwnego lub wiasciwego oddziatu Biblioteki.

§ 19
Czytelnik moze zamoéwi¢ jednorazowo pie¢ wolumindéw czasopism lub wydawnictw
zwartych.

§ 20
Po zakonczeniu pracy w czytelni, przed jej opuszczeniem, czytelnik jest zobowigzany
odda¢ dyzurnemu bibliotekarzowi wszystkie udostepnione mu materiaty biblioteczne
w niezmienionym stanie. Po rozliczeniu sie dyzurujacy bibliotekarz oddaje czytelnikowi
dokument tozsamosci.

§ 21
Studenci ze stwierdzong niepetnosprawnoscia majg do dyspozycji w czytelni stanowisko
komputerowe przystosowane dla 0osdb z dysfunkcjg wzroku.

3. CZYTELNIA CZASOPISM BIEZACYCH

§ 22
1. W czytelni czasopism biezacych sg udostepniane:
1/ biezace czasopisma krajowe,
2/ biezace czasopisma zagraniczne o charakterze interdyscyplinarnym,
3/ materiaty biblioteczne z ksiegozbioru podrecznego czytelni.

2. Wybrane tytuly biezacych czasopism z zakresu rekopisoznawstwa, kartografii,
muzykologii oraz o tematyce $laskiej udostepniane sg w Czytelni Zbiordw Specjalnych
przy ul. Sw. Jadwigi 3/4.

3. Zagraniczne czasopisma specjalistyczne sa udostepniane w czytelniach bibliotek
specjalistycznych Uniwersytetu Wroctawskiego.

§ 23
Czasopisma wykorzystywane przez czytelnikdw z duzg czestotliwoscig sg udostepniane
na zasadzie wolnego dostepu do pdétek. Po wykorzystaniu czasopism nalezy je oddad
dyzurnemu bibliotekarzowi.

§ 24
Zamowienia na czasopisma biezace znajdujgce sie w magazynie Oddziatu Wydawnictw
Ciagtych realizowane sg tylko w dni powszednie do godz. 14:00. Rewersy ziozone
w czytelni po tej godzinie realizowane sgq w dniu nastepnym.

§ 25
Po zakonczeniu pracy w czytelni, przed jej opuszczeniem, czytelnik jest zobowigzany
odda¢ dyzurnemu bibliotekarzowi  wszystkie udostepnione mu  czasopisma
w niezmienionym stanie. Po rozliczeniu sie bibliotekarz dyzurujacy oddaje czytelnikowi
dokument tozsamosci.

4, CZYTELNIA I STANOWISKA KOMPUTEROWE
ODDZIALU INFORMACII NAUKOWE]

8§ 26
W czytelni Oddziatu Informacji Naukowej udostepnia sie:
1/ wydawnictwa informacyjne stanowigce ksiegozbidr podreczny Oddziatu,
2/ bazy tekstowe i bazy bibliograficzne,
3/ zrddta internetowe.
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§ 27
Materiaty biblioteczne dostepne w czytelni podaje czytelnikowi dyzurny bibliotekarz.

§ 28
Czytelnik, po zakonczeniu pracy w czytelni, jest zobowigzany odda¢ dyzurnemu
bibliotekarzowi wszystkie udostepnione materiaty w niezmienionym stanie.

8§ 29
Stanowiska komputerowe w Oddziale Informacji Naukowej zostaty zainstalowane w celu
udostepniania zrddet informacji na nosnikach elektronicznych.

8§ 30
Do samodzielnego korzystania ze stanowisk komputerowych upowaznieni sq pracownicy,
osoby ksztatcgce sie w Uniwersytecie Wroctawskim oraz inne osoby legitymujace sie
kartg biblioteczng lub elektroniczng legitymacjq studencka.

§ 31
Stanowisko komputerowe moze by¢ wykorzystywane przez jednego uzytkownika przez
jedng godzine, jezeli sg inni oczekujacy na dostep do komputera. Po uptywie tego czasu
uzytkownik jest zobowigzany zakonczy¢ sesje i udostepni¢ miejsce osobie oczekujacej.

§ 32
Dyzurny bibliotekarz stuzy pomoca w obstudze zainstalowanych baz danych.

8§ 33

1. Dla pracownikow i osob ksztatcacych sie w Uniwersytecie Wroctawskim (studentéw,
doktorantéw, stuchaczy studiow podyplomowych oraz uczestnikow kursow i szkolen)
dostep do elektronicznych baz danych i licencjonowanych serwiséw online jest
bezptatny. Pozostali uzytkownicy powinni wnies¢ optate wedtug aktualnego cennika.

2. Zasady korzystania z baz licencjonowanych poza siecig Uniwersytetu Wroctawskiego
okreslaja warunki licencji oraz regulamin wewnetrzny Biblioteki.

3. Studenci Uniwersytetu Wroctawskiego ze stwierdzong niepetnosprawnoscia majaq
mozliwo$¢ uzyskania prawa do korzystania z licencjonowanych zasobow
elektronicznych poza sieciag UWr na takich samych prawach jak pracownicy
i uczestnicy studiow doktoranckich UWr.

§ 34
Za wydruki komputerowe i kopie na nosnikach elektronicznych pobiera sie optate wedtug
aktualnego cennika zatwierdzonego przez Dyrektora Biblioteki.

8§ 35
Uzytkownicy zobowigzani sg do korzystania z komputerdéw zgodnie z ich przeznaczeniem,
to znaczy w celach naukowo-badawczych i edukacyjnych. Nie mozna wykorzystywac
komputerow do prowadzenia prywatnej korespondencji (e-mail, SMS, itp.), do pracy nad
wtasnym tekstem lub do gier i zabaw.

8§ 36
Zabronione jest korzystanie z komputeréow w celach zarobkowych, wykonywanie
wszelkich czynnosci naruszajgqcych prawa autorskie tworcéw lub dystrybutoréw
oprogramowania i danych.

§ 37
Na komputerze korzysta¢é mozna tylko z zainstalowanych programéw. Instalowanie
innych programow i dokonywanie zmian w juz istniejacych jest niedopuszczalne.

§ 38

1. Czytelnik, za zgoda dyzurujacego bibliotekarza, moze korzysta¢ z wiasnych nosnikow
elektronicznych (np. pamieci wymiennych), jednak kazdorazowo ma obowigzek
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zgtoszenia tego faktu bibliotekarzowi oraz przekazania nosnika celem jego
sprawdzenia na obecnos¢ ztosliwego oprogramowania.

2. Czytelnik korzysta z prywatnego sprzetu elektronicznego na wtasng odpowiedzialnosc.

3. Biblioteka nie odpowiada za uszkodzenie sprzetu lub utrate danych nalezacych do
czytelnika.

4. Czytelnik ponosi odpowiedzialnos$¢ za uszkodzenie lub spowodowanie nieprawidtowego
dziatania sprzetu elektronicznego nalezacego do Biblioteki.

§ 39
W przypadku naruszenia obowigzujacych zasad dyzurny bibliotekarz ma prawo do
natychmiastowego przerwania sesji uzytkownika.

8§ 40
Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputerow nalezy zgtaszaé
natychmiast dyzurnemu bibliotekarzowi.

5. CZYTELNIA ZBIOROW SPECJALNYCH

§41
W Czytelni Zbiorow Specjalnych udostepnia sie:
1/zbiory specjalne: Oddziatu Rekopiséw, Oddziatu Starych Drukéw, Oddziatu
Zbioréw Graficznych, Oddziatu Zbioréw Kartograficznych, Oddziatu Zbioréw
Muzycznych oraz kolekcji Slasko-tuzyckiej (dawnego Gabinetu Slasko-tuzyckiego),
2/ zbiory ogdlne ze wszystkich magazyndw znajdujacych sie w budynku ,Na Piasku”,
3/materiaty biblioteczne z ksiegozbioréow podrecznych wszystkich oddziatow
Biblioteki w budynku ,Na Piasku”,
4/ksiegozbidr podreczny czytelni.

§42

1. W czytelni prowadzi sie rejestr czytelnikéw korzystajacych ze zbiordw specjalnych
w formie wypetnionej przez czytelnika Deklaracji, ktérej wzor stanowi Zatgcznik Nr 3
niniejszego Regulaminu. Bibliotekarz dokonuje weryfikacji Deklaracji na podstawie
waznego dokumentu tozsamosci ze zdjeciem.

2. Czytelnik zobowigzany jest do wpisania sie w ksiedze obecnosci, okazania dyzurnemu
bibliotekarzowi dokumentu tozsamosci i karty bibliotecznej lub elektronicznej
legitymacji studenckiej i pozostawienia jednego z dokumentéw u dyzurnego
bibliotekarza, a takze do zgtoszenia i okazania przyniesionych ze sobg ksigzek
i innych materiatow.

§ 43
Czytelnik moze uzyska¢ od dyzurnego bibliotekarza informacje o zbiorach
bibliologicznych, oraz o zbiorach $lasko-tuzyckich i zbiorach innych oddziatéw Biblioteki
"Na Piasku". Szczegdtowe informacje o zbiorach specjalnych czytelnik otrzymuje
w odpowiednich oddziatach.

§ 44
Do dyspozycji czytelnikow pozostajg komputery zainstalowane w czytelni oraz na
korytarzu przed czytelnia. Komputery zapewniajg dostep do baz danych Biblioteki,
katalogu online oraz katalogow zdigitalizowanych BUWr. Do uzytkownikéw komputerdw
stosuje sie przepisy zawarte w § 30 - § 40 niniejszego Regulaminu.

§ 45

Korzystanie z ksiegozbioru podrecznego czytelni odbywa sie na zasadzie wolnego dostepu
do pétek, z obowigzkiem oddania dyzurnemu pracownikowi wypetnionego rewersu.
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8§ 46
1. Magazyny zbiorow specjalnych czynne sg od poniedziatku do pigtku od godz. 8:00 do
14:30.
2. Rewersy komputerowe i tradycyjne realizowane sq:
1/na zbiory specjalne do godz. 14:00,
2/na zbiory ogdlne do godz. 14:30.
3. Zamédwienia ztozone odpowiednio po godzinie 14:00 i po godzinie 14:30 sg
realizowane nastepnego dnia.

§ 47
Czas realizacji zamowien trwa okoto 30 min., z zastrzezeniem, ze czas realizacji
zamowien obiektow o nieponumerowanych kartach moze wynosi¢ maksymalnie do 2
godzin od chwili ztozenia zamdwienia. Zamdwione materiaty sg rejestrowane w ewidencji
udostepniania.

§ 48
Czytelnik otrzymuje materiaty na podstawie rewerséw podpisanych wtasnorecznie. Po
otrzymaniu materiatdbw ma obowigzek sprawdzi¢ ich zgodnos$¢ z zamdwieniem a wszelkie
réznice, braki i niejasnosci zgtosi¢ natychmiast dyzurnemu bibliotekarzowi. Rekopisy oraz
inne zbiory specjalne o szczegdlnej wartosci (oznaczone przez kierownikow oddziatéw
zbioréw specjalnych) trzeba zwréci¢ do godz. 14:30, pozostate materiaty - na kwadrans
przed zamknieciem czytelni.

§ 49

1. Ze zbiorow specjalnych jednorazowo mozna otrzymac¢ maksymalnie:

1/ 1 kodeks rekopismienny albo 10 kart z rekopisu nieoprawnego lub pieé
autograféw badz,

2/ 3 woluminy starych drukdéw albo 1 klocek dziet wspétoprawnych badz,

3/ 5 wolumindw nowych wydawnictw nutowych badz,

4/ 5 jednostek oryginalnych luznych grafik albo fotografii czy pocztéwek badz,

5/ 5 jednostek publikacji z oryginalnymi grafikami, fotografiami, albumoéw
sztucznych albo 1 teke z luznymi planszami badz,

6/ 1 atlas albo 5 arkuszy map; w przypadku map sekcyjnych zawartych w tekach
wydawane sg sekcje wybrane przez czytelnika na podstawie skorowidza badz,

7/ 3 woluminy lub 1 klocek dziet wspétoprawnych ze zbioru , Ygrekow” badz,

8/ 5 jednostek lub 1 teczke drukéw ulotnych.

2. W uzasadnionych przypadkach, kazdorazowo po uzgodnieniu z kierownikiem Czytelni
Zbioréw Specjalnych, kierownik oddziatu lub osoba upowazniona moze zezwoli¢ na
udostepnienie wiekszej ilosci zbiorow.

3. Ponadto czytelnik moze otrzymac 5 wolumindw ze zbioréow ogdlnych.

4. Jednoczesne korzystanie ze zbiorow réznych oddziatdw odbywa sie za zgodg
dyzurnego bibliotekarza.

5. Kolejne z zamoéwionych dziet czytelnik otrzymuje po zwrocie wczesniej
wykorzystanych.

8§ 50

1. Po otrzymaniu zamoéwionych rekopiséw czytelnik powinien wpisa¢ sie do metryki
dotaczonej do kazdego manuskryptu.

2. Archiwalia (m.in. korespondencje) udostepnia sie trzydziesci lat po ich wytworzeniu,
zgodnie ze stosownym rozporzadzeniem.

3. Warunkiem wczesniejszego udostepnienia materiatdw archiwalnych podlegajacych
prawu autorskiemu jest uzyskanie przez czytelnika pisemnej zgody autora lub jego
spadkobiercow.

§ 51

Materiaty biblioteczne dostarczone do czytelni moga by¢ na zyczenie czytelnika

rezerwowane do czasu ich wykorzystania (z wytgczeniem rekopisdéw oraz pozycji

0 szczegoblnej wartosci). Zbiory specjalne niewykorzystywane w ciggu trzech kolejnych

(Dziat Organizacyjny - 2013) 8



dni odsyta sie do magazynu. Zbiory ogdlne niewykorzystane w ciggu pieciu kolejnych dni
odsyta sie do magazynu lub ksiegozbioru podrecznego wtasciwego oddziatu Biblioteki.

§ 52

1. Czytelnicy korzystajacy ze zbioréw specjalnych powinni pamietaé, ze majg do
czynienia ze zbiorami zabytkowymi i obchodzi¢ sie z nimi tak, aby nie ucierpiat ich
stan zachowania, w szczegdlnosci zobowigzani sg do:

1/ uzywania jednorazowych rekawiczek lateksowych lub bawetnianych - na polecenie
bibliotekarza,

2/ sporzadzania notatek tylko otéwkiem (wyklucza sie uzywanie dtugopiséw, pior,
flamastrow, itp.),

3/ korzystania z pulpitow, podktadek, folii, itp. - jezeli ochrona obiektéw tego
wymaga.

2. W czasie korzystania ze zbiorow czytelnicy ponoszg petng odpowiedzialno$¢ za stan
powierzonych im obiektéw i odpowiadajg za powstate z ich winy straty materialne.

3. Czytelnicy majg obowigzek stosowal sie do wszelkich uwag i polecen dyzurnego,
odnoszacych sie do sposobu korzystania ze zbiordw oraz ich bezpieczenstwa.
Zauwazone szkody nalezy natychmiast zgtosi¢ dyzurnemu bibliotekarzowi.

4. Stwierdzenie niewtasciwego obchodzenia sie ze zbiorami specjalnymi moze
spowodowac pozbawienie czytelnika prawa do korzystania z nich.

§ 53
1. W przypadku opuszczenia czytelni, takze na krétki czas, czytelnik jest zobowigzany
pozostawi¢ wszystkie materiaty u dyzurnego bibliotekarza.
2. Po zakonczeniu pracy w czytelni, przed jej opuszczeniem, czytelnik jest zobowigzany
odda¢ dyzurnemu bibliotekarzowi  wszystkie udostepnione mu  materiaty
W niezmienionym stanie.
3. Bibliotekarz dopiero po sprawdzeniu kompletnosci zwracanych materiatow - oddaje
czytelnikowi dokumenty.
§ 54
W sytuacji bezposredniego zagrozenia zbioréw bibliotekarz ma obowigzek powiadomi¢
pracownikéw ochrony.

ROZDZIAL 111
WYPOZYCZENIA MIEJSCOWE

8§ 55
Wypozyczalnia miejscowa prowadzi wypozyczanie materiatdw bibliotecznych poza
Biblioteke Uniwersytecka czytelnikom indywidualnym oraz bibliotekom specjalistycznym
Uniwersytetu Wroctawskiego.

8§ 56
1. Prawo do wypozyczania czytelnicy uzyskujg z chwilg otrzymania karty bibliotecznej,
wydanej przez wypozyczalnie miejscowq Ilub z chwilg aktywowania konta
bibliotecznego na podstawie elektronicznej legitymacji studenckiej.
2. Podstawe otrzymania karty bibliotecznej lub aktywowania konta bibliotecznego
stanowi:
1/ dla pracownikéw Uniwersytetu Wroctawskiego, rowniez emerytowanych - dowdd
osobisty,
2/ dla pracownikéw naukowych innych wroctawskich szkdt wyzszych i instytutow
naukowo-badawczych - dowdd osobisty i aktualne zaswiadczenie o zatrudnieniu
oraz zobowigzanie uczelni lub instytutu do egzekwowania zwrotu wypozyczonych

pozyciji,
3/ dla studentéow i doktorantéw wszystkich rodzajow studidow Uniwersytetu
Wroctawskiego i innych wroctawskich szkét wyzszych, uczestniczacych w

porozumieniu uczelni wroctawskich (wymienionych w Zataczniku Nr 2 do
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niniejszego regulaminu) - indeks z wpisem na biezacy rok akademicki wraz z
zatagczong ,kartg zobowigzan studenta/doktoranta" stanowigcg nieodtaczng czesé
indeksu, dowdd osobisty oraz elektroniczna legitymacja studencka/doktoranta,

4/ dla stuchaczy studiéw podyplomowych oraz uczestnikow kurséw doksztatcajacych
- indeks z wpisem na biezacy rok akademicki, jezeli zostat wydany lub
zaswiadczenie o uczestniczeniu w studiach podyplomowych Ilub kursie wraz
z zataczong ,kartg zobowigzan studenta" oraz dowdd osobisty,

5/ dla stuchaczy szkdét pomaturalnych oraz studentéw szkot wyzszych nie
uczestniczacych w porozumieniu uczelni wroctawskich, a wypozyczajacych na
podstawie indywidualnej umowy zawartej pomiedzy szkota a Bibliotekg
Uniwersyteckg - indeks z wpisem na biezacy rok akademicki wraz z zataczong
Jkarta zobowigzan studenta", stanowigcq nieodtaczng czes$¢ indeksu oraz dowod
osobisty,

6/ dla doktorantéw, stypendystow i stazystéw Uniwersytetu Wroctawskiego,
niebedacych obywatelami polskimi, czasowo przebywajgacych we Wroctawiu -
wniosek kierownika jednostki organizacyjnej oraz dokument tozsamosci
(paszport),

7/ dla obcokrajowcdw, studentdow Uniwersytetu Wroctawskiego - indeks z wpisem na
biezacy rok akademicki wraz z zataczong "kartg zobowigzan studenta", stanowiaca
nieodtgczng czesc indeksu oraz dokument tozsamosci.

3. Od studentow posiadajacych indeks elektroniczny wymagana jest ,karta zobowigzan
studenta” wydawana przez wtasciwg uczelnie.
4. Wysokos¢ optaty za karte biblioteczng ustala Dyrektor Biblioteki Uniwersyteckiej.

§ 57
Karta biblioteczna Iub konto biblioteczne aktywowane na podstawie elektronicznej
legitymacji studenckiej, uprawniajace do wypozyczania ksigzek, wazne sg przez okres
biezacego roku akademickiego. Uaktywnienie na nastepny rok akademicki karty
bibliotecznej lub konta bibliotecznego aktywowanego na podstawie elektronicznej
legitymacji studenckiej wymaga rozliczenia wypozyczen z poprzedniego roku
akademickiego oraz okazania nastepujacych dokumentow:
1/ studenci i doktoranci - indeksu z wpisem na biezacy rok akademicki lub waznej
legitymacji studenckiej lub doktoranta (pieczatka i wpis na biezacy rok
akademicki),

2/ doktoranci, stypendysci i stazysci Uniwersytetu Wroctawskiego niebedacy
obywatelami polskimi, czasowo przebywajacy we Wroctawiu - waznego
paszportu,

3/ pozostali czytelnicy - dowodu osobistego lub paszportu.

§ 58

Uprawnienia do wypozyczania nie wolno odstepowac innej osobie. Nieprzestrzeganie tego

postanowienia pocigga za soba pozbawienie prawa do korzystania ze zbiordéw Biblioteki

Uniwersyteckiej wtasciciela konta bibliotecznego oraz osoby bezprawnie z niego

korzystajacej.

8§ 59

1. Student ze stwierdzong niepetnosprawnoscia ma prawo wyznaczy¢ petnomocnika do
podpisywania rewersow oraz wypozyczania i prolongowania ksigzek.

2. Petnomocnik niepetnosprawnego studenta przedstawia w wypozyczalni
petnomocnictwo poswiadczone notarialnie.

3. Jesli petnomocnik studenta ze stwierdzong niepetnosprawnoscia nie posiada
petnomocnictwa, o ktérym mowa w ust. 2, wowczas niepetnosprawny student
powinien zgtosi¢ sie do wypozyczalni miejscowej wraz z petnomocnikiem celem
udzielenia petnomocnictwa.

4. Petnomocnictwo, ktorego wzér stanowi Zatgcznik Nr 4 niniejszego Regulaminu, wazne
jest nie dtuzej niz do 30 wrzesnia danego roku.
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8§ 60
W uzasadnionych przypadkach losowych czytelnik moze upowazni¢ jednorazowo inng
osobe do odbioru i prolongaty ksigzek.

§ 61

1. Zagubienie karty bibliotecznej lub aktywowanej elektronicznej legitymacji studenckiej
nalezy natychmiast zgtosi¢ w wypozyczalni miejscowej, w celu dokonania blokady
konta bibliotecznego.

2. Duplikat karty bibliotecznej mozna otrzyma¢ po przedtozeniu dokumentéw
wymienionych w § 56 ust. 2 oraz optaceniu nowej karty.

3. Duplikat elektronicznej legitymacji studenckiej wymaga ponownej aktywacji
dokonywanej po przedtozeniu dokumentéow wymienionych w § 56 ust. 2 niniejszego
regulaminu. Szkody powstate na skutek zagubienia karty bibliotecznej Iub
elektronicznej legitymacji studenckiej, ktore nie zostato we wilasciwym terminie
zgtoszone, obcigzajg wilasciciela konta.

8§ 62
Czytelnik zobowigzany jest do niezwiocznego zawiadomienia wypozyczalni miejscowej
o kazdej zmianie danych osobowych i danych kontaktowych.

§ 63
Utrata uprawnien do wypozyczania nastepuje:

1/ po wygasnieciu waznosci karty bibliotecznej lub elektronicznej legitymacji
studenckiej,

2/ na wniosek czytelnika, po uregulowaniu zobowigzan wobec Biblioteki
Uniwersyteckiej,

3/ w wyniku decyzji Dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej, np. w przypadku
uporczywego naruszania Regulaminu Udostepniania  Zbiorow  Biblioteki
Uniwersyteckiej.

§ 64
Likwidacja konta czytelnika nastepuje po uregulowaniu zadtuzenia wobec Biblioteki
Uniwersyteckiej i odnotowaniu tego faktu przez uprawnionego pracownika wypozyczalni
miejscowej na:

1/ karcie obiegowej wydanej przez odpowiednig jednostke lub instytucje,

2/ karcie zobowigzan studenta lub doktoranta.

8§ 65
1. Czytelnik sktada zamoéwienia do wypozyczalni miejscowej na rewersie:

1/ komputerowym - na ksigzki znajdujace sie w katalogu komputerowym lub
katalogach zdigitalizowanych. Przy odbiorze ksigzki w wypozyczalni miejscowej
czytelnik zobowigzany jest ztozy¢ czytelny podpis na rewersie komputerowym,

2/ tradycyjnym - na ksigzki nieopracowane komputerowo i opisane w katalogach
tradycyjnych.

2. Rewers stanowi dowod zawarcia umowy uzyczenia, uregulowanej w przepisach

Kodeksu cywilnego.

3. Zwrot rewersu nastepuje z chwilg oddania wypozyczonych materiatéow bibliotecznych.

8§ 66
1. Czytelnik odbiera zamoéwione ksigzki w wypozyczalni miejscowej, po okazaniu waznej
karty bibliotecznej lub elektronicznej legitymacji studenckiej.
2. Ksigzki nie odebrane przez zamawiajacego w cigqgu trzech dni od daty zlozenia
zamowienia odsyta sie do magazynu. Rewersy negatywnie zrealizowane zwraca sie
czytelnikowi z adnotacjg o przyczynach niedostarczenia zamoéwionych ksigzek.
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1.

2.

8§ 67

Biblioteka wypozycza maksymalnie:

1/ 20 woluminow na okres nie dtuzszy niz 180 dni, z obowigzkiem rozliczenia sie do
konca danego roku akademickiego - nauczycielom akademickim Uniwersytetu
Wroctawskiego,

2/ 15 wolumindw na okres nie dtuzszy niz 180 dni, z obowigzkiem rozliczenia sie do
konca roku akademickiego - studentom, wszystkich rodzajéw studidw, ze
stwierdzong niepetnosprawnoscia,

3/ 10 woluminow na okres nie dtuzszy niz 90 dni, z obowigzkiem rozliczenia sie do
konca danego roku akademickiego:

a) pracownikom Uniwersytetu Wroctawskiego niebedacymi nauczycielami
akademickimi,

b) emerytowanym pracownikom Uniwersytetu Wroctawskiego,

Cc) nauczycielom  akademickim innych  wroctawskich  szkdt  wyzZzszych
(wymienionych w Zatgczniku Nr 2 do niniejszego Regulaminu),

d) nauczycielom akademickim panstwowych instytutéow naukowo-badawczych
(wymienionych w Zatgczniku Nr 2 do niniejszego Regulaminu),

e) Dbibliotekarzom innych szkdt wyzszych (wymienionych w Zataczniku Nr 2 do
niniejszego Regulaminu),

f)  studentom wszystkich rodzajow studiéw Uniwersytetu Wroctawskiego i innych
wroctawskich szkdt wyzszych (wymienionych w Zataczniku Nr 2 do
niniejszego Regulaminu),

g) doktorantom, stuchaczom studiow podyplomowych, uczestnikom kursow
doksztatcajacych, ksztatcacych sie w Uniwersytecie Wroctawskim,

h) studentom innych wroctawskich uczelni oraz stuchaczom  szkét
pomaturalnych, jezeli szkota zawarta indywidualng umowe =z Bibliotekg
Uniwersytetu Wroctawskiego.

W uzasadnionych przypadkach Biblioteka ma prawo wypozyczy¢ ksigzki na krotszy

okres lub zazadac ich zwrotu przed uptywem terminéw okreslonych w ust. 1.

Czytelnik moze uzyska¢ prolongate terminu zwrotu wypozyczonej ksigzki, pod

warunkiem, ze nie zostata ona w tym czasie zamdwiona przez innego czytelnika.

Czytelnicy wymienieni w ust. 1 pkt 1-3 mogg prolongowaé wypozyczong ksigzke

jeden raz na okres 90 dni.

8§ 68

W przypadkach niedotrzymania termindw zwrotu wypozyczonych materiatow

bibliotecznych, okreslonych w § 67 wust. 1, Biblioteka Uniwersytecka stosuje

nastepujace sankcje:

1/ blokowanie konta czytelnika,

2/ pisemne upomnienie indywidualne,

3/ wezwanie ostateczne - pismo polecone wzywajace czytelnika do zwrotu
materiatéw bibliotecznych w $cisle okreslonym terminie pod rygorem skierowania
sprawy do firmy windykacyjnej.

Za niedotrzymanie terminu zwrotu wypozyczonych materiatédw bibliotecznych

Biblioteka ma prawo pobiera¢ kary pieniezne. Wysoko$¢ kary ustala Dyrektor

Biblioteki Uniwersyteckiej.

Za przestane na adres czytelnika upomnienia dotyczgce zwrotu przetrzymanych

materiatéw bibliotecznych Biblioteka ma prawo pobiera¢ optaty manipulacyjne.

Wysoko$¢ optat ustala Dyrektor Biblioteki Uniwersyteckiej.

8§ 69
Wypozyczone materiaty biblioteczne powierza sie opiece czytelnika, ktory powinien
sprawdzi¢ ich stan w obecnosci bibliotekarza i zgtosi¢ ewentualne defekty

(podkresdlenia, adnotacje, uszkodzenia mechaniczne, itp.). Za wszelkie uszkodzenia
nie ujawnione w chwili odbioru materiatow bibliotecznych, a stwierdzone przy ich
zwrocie, czytelnik odpowiada materialnie.
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2. Na pracownikach petnigcych dyzur w wypozyczalni spoczywa obowigzek sprawdzenia
w obecnosci czytelnika stanu zachowania udostepnianych zbioréw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem kompletnosci dziet - przed udostepnieniem i przy zwrocie zbiordw.

§70
1. W przypadku zagubienia lub uszkodzenia wypozyczonego dzieta, czytelnik jest
zobowigzany odkupi¢ je w takim samym wydaniu i wykona¢ oprawe introligatorska,
jezeli takq dzieto posiadato.
2. Jezeli odkupienie identycznego dzieta nie jest mozliwe, Biblioteka ustala sposob
uregulowania zobowigzan czytelnika poprzez:
1/ odkupienie dzieta w nowszym wydaniu,
2/ odkupienie innego dzieta wskazanego przez Biblioteke, w cenie stanowigcej
wielokrotnos$¢ ceny inwentarzowej zagubionego lub zniszczonego dzieta, (zgodnie
z obowigzujacq instrukcjg wyceny zatwierdzong przez Dyrektora Biblioteki)
3/ wptacenie na rzecz Uniwersytetu Wroctawskiego kwoty pienieznej zgodnie
z obowigzujaca instrukcjg wyceny.

§71
1. Poza Biblioteke Uniwersytecka nie wypozycza sie:
1/ zbiorow specjalnych,
2/ ksigzek wydanych do 1950 r. wiacznie,
3/ wydawnictw encyklopedycznych, stownikowych, bibliograficznych i innych
wydawnictw informacyjnych,
4/ dziet rzadkich, dziet trudnych do nabycia, dziet z duza liczbg tablic, map i rycin,
5/ gazeti czasopism,
6/ dziet w ztym stanie zachowania,
7/ dziet z ksiegozbioréw podrecznych czytelni i oddziatow,
8/ egzemplarzy oznaczonych pieczatka "udostepnia sie na miejscu”,
9/ egzemplarzy oznaczonych pieczatka "cimelium".

2. W uzasadnionych przypadkach dzieta wymienione w ust. 1 pkt 2, 3, 8 mogg zostac
wypozyczone za zgodg Dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej lub kierownika Oddziatu
Udostepniania Zbioréw.

§72

Wypozyczalnia miejscowa prowadzi wypozyczanie dla bibliotek specjalistycznych

Uniwersytetu = Wroctawskiego. Biblioteki specjalistyczne wypozyczajg materiaty

biblioteczne korzystajac z konta zbiorowego lub na podstawie rewersu opatrzonego

pieczecig danej biblioteki oraz podpisem upowaznionej osoby. Osoba upowazniona do
podpisywania rewersow jest odpowiedzialna za wypozyczone materiaty, ich stan

i terminowos¢ zwrotu.

§73
Biblioteki specjalistyczne majg prawo do wypozyczania materiatow bibliotecznych
z Biblioteki Uniwersyteckiej na okres nie dtuzszy niz sze$¢ miesiecy.

ROZDZIAL IV
WYPOZYCZANIE MIEDZYBIBLIOTECZNE

§74
1. Wypozyczanie miedzybiblioteczne krajowe prowadzi wypozyczalnia
miedzybiblioteczna Biblioteki Uniwersyteckiej oraz biblioteki specjalistyczne
Uniwersytetu Wroctawskiego.
2. Miedzynarodowe wypozyczanie miedzybiblioteczne  prowadzi  wypozyczalnia
miedzybiblioteczna Biblioteki Uniwersyteckiej.
Wypozyczanie miedzybiblioteczne odbywa sie na zasadzie wzajemnosci.
Wypozyczalnia miedzybiblioteczna realizuje krajowe i zagraniczne rewersy tradycyjne
i elektroniczne

AW
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8§75
Wypozyczalnia miedzybiblioteczna sprowadza materiaty biblioteczne z bibliotek krajowych
i zagranicznych dla potrzeb pracownikow, doktorantéw i studentéw Uniwersytetu
Wroctawskiego. Warunkiem zamowienia materiatow bibliotecznych jest posiadanie
aktualnego konta bibliotecznego.
8§76
Wypozyczalnia miedzybiblioteczna wypozycza zbiory Biblioteki Uniwersyteckiej oraz
bibliotek specjalistycznych nastepujacym bibliotekom:
1/ naukowym - krajowym i zagranicznym,
2/ naczelnych organdéw wiadzy i administracji panstwowej,
3/ wojewddzkim i miejskim bibliotekom publicznym,
4/ pedagogicznym bibliotekom wojewddzkim.

§ 77
Warunkiem przyjecia zamoéwienia przez wypozyczalnie miedzybiblioteczng jest
potwierdzenie braku poszukiwanego dzieta w odpowiednich bibliotekach:

1/ wroctawskich - przy sktadaniu zamdwien do bibliotek krajowych,
2/ naukowych krajowych - przy sktadaniu zamodwien do bibliotek zagranicznych.

§78

1. Zamowienie na sprowadzenie materiatdw bibliotecznych z biblioteki krajowej czytelnik
sktada elektronicznie lub osobiscie w wypozyczalni miedzybibliotecznej wypetniajac
doktadnie i czytelnie odpowiednie rewersy.

2. Zamdwienie na sprowadzenie materiatdw bibliotecznych z biblioteki zagranicznej
czytelnik skfada osobiscie w wypozyczalni miedzybibliotecznej wypetniajac doktadnie
i czytelnie odpowiednie rewersy i podpisujac o$wiadczenie o ptatnosci za
sprowadzenie materiatéw bibliotecznych.

3. Wysokos¢ opfaty za sprowadzenie materiatow bibliotecznych zalezy od kraju
wypozyczajacego ksigzke.

4. Opfata przeznaczona jest na pokrycie kosztow wypozyczenia i przesytki, a jej
wysokos¢ reguluje cennik zatwierdzony przez Dyrektora Biblioteki, ktory jest
umieszczony na stronie internetowej Biblioteki Ilub faktura przedstawiona przez
biblioteke wypozyczajaca.

5. Koszty nadestanych przez biblioteki krajowe i zagraniczne kopii, zamiast
zamowionych oryginatéw, rowniez obcigzajg czytelnika.

§ 79

Materiaty biblioteczne sprowadzone drogg wypozyczania miedzybibliotecznego udostepnia

sie w czytelni gtdéwnej przez okres jednego miesigca, jezeli biblioteka wypozyczajgca nie

okresli innego terminu.
§ 80

1. Czytelnik zostaje powiadomiony przez wypozyczalnie miedzybiblioteczng o nadejsciu
zamawianego dzieta i terminie jego zwrotu.

2. W uzasadnionych przypadkach czytelnik moze ubiega¢ sie o prolongowanie terminu
zwrotu dzieta wypozyczonego z biblioteki krajowej, zgtaszajac to w wypozyczalni
miedzybibliotecznej, nie podzniej niz na tydzien przed uptywem ustalonego terminu
zwrotu.

3. Nie dokonuje sie prolongowania terminu zwrotu dzieta wypozyczonego z biblioteki
zagranicznej.

§ 81

1. Nie przyjmuje sie zamowien do bibliotek zagranicznych na oryginaty czasopism.

2. Biblioteka Uniwersytecka prowadzi dla czytelnikow odptatne dostarczanie
dokumentéw przesytanych pocztg elektroniczna.
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§ 82
1. Wypozyczalnia miedzybiblioteczna wypozycza wytacznie wydawnictwa zwarte
Biblioteki Uniwersyteckiej i bibliotek specjalistycznych Uniwersytetu Wroctawskiego
bibliotekom krajowym i zagranicznym na okres jednego miesigca.
2. W uzasadnionych przypadkach wypozyczalnia miedzybiblioteczna moze ustali¢ inny
okres korzystania z materiatéw bibliotecznych.

§ 83
1. Wypozyczaniu miedzybibliotecznemu nie podlegajq:
1/ zbiory specjalne,
2/ wydawnictwa encyklopedyczne, stownikowe, bibliograficzne i inne wydawnictwa
informacyjne,
3/ dziefa rzadkie, dzieta trudne do nabycia,
4/ dzieta w ztym stanie zachowania,
5/ dzieta z podrecznych ksiegozbioréw czytelni i oddziatow,
6/ czasopisma i gazety,
7/ dokumenty elektroniczne.
2. W uzasadnionych przypadkach, wymagajacych indywidualnego rozpatrzenia lub po
spetnieniu warunkow wymaganych odrebnymi przepisami, materiaty wymienione
w ust. 1 mogq zosta¢ wypozyczone innym bibliotekom.

§ 84

1. W przypadku posiadania przez Biblioteke reprodukcji zamdwionego dzieta, wypozycza
sie reprodukcje. Decyzje o wypozyczeniu oryginatu podejmuje Dyrektor Biblioteki
Uniwersyteckiej.

2. Zbiory specjalne wypozycza sie tylko w formie reprodukcji, z zastrzezeniem
wykorzystania wytacznie w celach naukowych lub dydaktycznych i bez prawa
publikacji.

§ 85

Rewersy negatywnie zrealizowane:

1/ jednorazowe - odsyta sie bibliotece zamawiajacej z podaniem przyczyny
niewykonania zamowienia,
2/ okrezne - przesyta sie do innych odpowiednich bibliotek, celem realizacji.

8§ 86
Zamowione materiaty biblioteczne przesytane sg do innych bibliotek za posrednictwem
poczty lub odbierane przez osobe upowazniong. Osoba odbierajgca dzieto w wypozyczalni
miedzybibliotecznej winna przedtozy¢:
1/ rewers opatrzony pieczeciq biblioteki zamawiajacej i podpisem osoby
uprawnionej do wypozyczen miedzybibliotecznych,
2/ dokument tozsamosci wraz z pisemnym upowaznieniem  biblioteki
zamawiajacej.
§ 87
Biblioteka lub instytucja zamawiajaca materiaty biblioteczne jest zobowigzana do ich
petnego zabezpieczenia, zwrotu w okreslonym terminie oraz odpowiada materialnie za ich
uszkodzenie lub utrate.
§ 88
W przypadku nieprzestrzegania niniejszego Regulaminu biblioteka wypozyczajgca traci
prawo do korzystania ze zbioréw Biblioteki Uniwersyteckiej na czas ustalony przez
dyrekcje Biblioteki.
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ROZDZIAL V _
WYPOZYCZENIA SLUZBOWE.
WYPOZYCZENIA ZBIOROW NA WYSTAWY KRAJOWE I ZAGRANICZNE

1. WYPOZYCZENIA StUZBOWE

§ 89
Prawo do wypozyczen stuzbowych majq pracownicy Biblioteki Uniwersyteckiej
upowaznieni przez kierownikéw swoich jednostek organizacyjnych.

8§ 90

1. Wypozyczen stuzbowych dokonuje sie na podstawie waznego konta bibliotecznego
wiasciwego oddziatu Biblioteki Uniwersyteckiej lub na podstawie rewersu tradycyjnego
opatrzonego pieczecig oddziatu.

2. Zamébwienie na rewersie tradycyjnym lub elektronicznym musi zawiera¢ nazwe
jednostki organizacyjnej oraz imie i nazwisko pracownika wypozyczajacego.

3. Wypozyczen stuzbowych z ksiegozbiorow podrecznych oddziatéw Biblioteki dokonuje
sie za zgoda kierownika oddziatu uzyczajgcego.

§ 91
Wypozyczeniom stuzbowym nie podlegajg zbiory specjalne. Mozna je wypozyczy¢ w
postaci reprodukcji.

2. WYPOZYCZENIA ZBIOROW NA WYSTAWY KRAJOWE I ZAGRANICZNE

§ 92
Zbiory mozna wypozycza¢ na wystawy instytucjom naukowym lub kulturalnym krajowym
i zagranicznym.

§ 93
Wypozyczenie na wystawe wymaga zgody Dyrektora Biblioteki. Umowa okreslajaca
warunki wypozyczenia obiektow jest zawierana miedzy Dyrektorem Biblioteki
Uniwersyteckiej, a Dyrektorem instytucji wypozyczajacej.

§ 94
Nie udostepnia sie obiektéw w ztym stanie zachowania. Biblioteka moze odmodwic
wypozyczenia na wystawe obiektdw szczegdlnie cennych i chronionych.

§ 95
Zamowienie eksponatéw na wystawe zwlaszcza zagraniczng, powinno wptyngé
odpowiednio wczesniej - 6 miesiecy przed planowang wystawg, aby umozliwic:

1/ ocene stanu zachowania obiektéw,

2/ dokonanie wyceny obiektow,

3/ uzyskanie zezwolenia Osrodka Ochrony Dobr Kultury Biblioteki Narodowej na
wypozyczenie zabytkdw na wystawy zagraniczne (w przypadku zbioréow
specjalnych),

4/ sporzadzenie protokotu przekazania obiektow,

5/ przeprowadzenie niezbednych zabiegdéw konserwatorskich.

8§ 96
Warunkiem wypozyczenia jest ubezpieczenie obiektéw stosownie do wyceny dokonanej
przez Biblioteke.
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8§ 97
Podstawg wypozyczenia sq nastepujgce dokumenty:
1/ protokdt zdawczo-odbiorczy podpisany przez reprezentantow Biblioteki
i instytucji wypozyczajacej,
2/ polisa ubezpieczeniowa,
3/ upowaznienie dla osoby odbierajacej eksponaty.

§ 98
Instytucja wypozyczajaca zapewnia bezpieczne warunki transportu i ekspozycji.

8§ 99
Formalnosci celne zwigzane z wypozyczeniem eksponatow zatatwia instytucja
wypozyczajaca lub wynajeta przez nig firma.

§ 100
Koszty zwigzane z wypozyczeniem, odprawg celng i transportem ponosi instytucja
wypozyczajaca.

§ 101
Jezeli strona wypozyczajaca nie dotrzyma warunkdw wypozyczenia lub ustalonych
terminéw, wéwczas mozna odmowié wypozyczenia obiektéw.

ROZDZIAL VI ;
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 102
Nieprzestrzeganie przez czytelnika niniejszego Regulaminu moze spowodowac
ograniczenie lub pozbawienie go prawa do korzystania z ustug Biblioteki Uniwersyteckiej.

§ 103
Bibliotekarz ma prawo odmodwic¢ obstugi uzytkownika, ktéry swoim zachowaniem tamie
zapisy Regulaminu Udostepniania Zbiorow BUWTr lub narusza ogodlnie przyjete normy
wspotzycia spotecznego.

§ 104
Uwagi i dezyderaty dotyczace udostepniania zbiorow mozna zgtasza¢ dyzurnemu
bibliotekarzowi w agendach udostepniania, kierownikom witasciwych oddziatéw oraz
Dyrektorowi Biblioteki Uniwersyteckiej.

§ 105
Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu lezy
w kompetencji Dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej.

8§ 106
Regulamin Udostepniania Zbioréw Biblioteki Uniwersyteckiej zostat pozytywnie
zaopiniowany przez Rade Biblioteczng Uniwersytetu Wroctawskiego w dniu 7 maja
2013 r.

§ 107

Zmiany co do poszczegolnych postanowien Regulaminu moga by¢ wprowadzane
z zachowaniem procedury obowigzujacej przy jego uchwalaniu.
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Zatacznik Nr 1
do Regulaminu

Ustugi dodatkowe swiadczone przez Biblioteke Uniwersytecka

g1
Biblioteka $wiadczy dodatkowe ustugi, w szczegdlnosci:

1/ udostepnia pomieszczenia do filmowania i fotografowania pomieszczen Iub
wykorzystania wnetrz do filmowania (bez wzgledu na stosowang technike).
Udostepnienie wymaga pisemnej zgody Dyrektora. Wysokos¢ optaty okreslana
jest kazdorazowo przez Dyrektora w zaleznosci od:

a) klasy pomieszczenia,

b) uciazliwosci zadania,

c) charakteru przedsiewziecia,

d) rodzaju instytucji zamawiajqcej ustuge.

Nie pobiera sie opfat za filmowanie i fotografowanie pomieszczen dla potrzeb
informacji lub promocji Uniwersytetu Wroctawskiego;

2/ wynajmuje pomieszczenia. Wysokos¢ opfat za wynajecie Sali Malinowej
i Marmurowej na wystawy, pokazy, uroczystosci, aukcje, itp., jest okreslana
kazdorazowo przez Dyrektora Biblioteki. Stawki za wynajmowanie innych
pomieszczen sg regulowane w zaleznosci od powierzchni i od ucigzliwosci
zadania. Do stawki dolicza sie optaty za sprzatanie,

3/ udostepnia zbiory do programéw TV i publikacji prasowych. Autorzy
programdéw TV i publikacji prasowych uzyskujg zgode na korzystanie ze
zbioréw po przedstawieniu kierownikowi wtasciwego oddziatu listy wybranych
obiektow i wniesieniu ustalonej przez Dyrektora optaty. W przypadku braku
scenariusza, wybor i przygotowanie materiatdw bibliotecznych przez
bibliotekarzy jest dodatkowo odptatne, a wysoko$¢ optat kazdorazowo
okreslana jest przez Dyrektora w oparciu o naktad wykonanej pracy,

4/ kwerendy. W przypadku szczegdlnie pracochtonnych kwerend pobierana jest
optata w wysokosci uzaleznionej od czasu przeznaczonego na ich opracowanie.
Wysoko$¢ optaty okresla Dyrektor Biblioteki.

§2
Warunkiem udostepnienia materiatdow bibliotecznych lub pomieszczen do filmowania
i fotografowania jest wczesniejsze uiszczenie przez zainteresowang osobe lub instytucje
optaty.

§3

W przypadku ekspresowej realizacji zlecenia stawka ulega podwyzszeniu.

84
W wyjatkowych przypadkach, ze wzgledu na dobro Biblioteki i Uniwersytetu
Wroctawskiego, Dyrektor moze odstgpi¢ od pobrania naleznosci.
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Zatacznik Nr 2
do Regulaminu

Wykaz wroclawskich szké6t wyzszych
uczestniczacych w porozumieniu uczelni wroctawskich

1/ Uniwersytet Medyczny,

2/ Akademia Muzyczna,

3/ Akademia Sztuk Pieknych,

4/ Akademia Wychowania Fizycznego,
5/ Panstwowa WyzZsza Szkota Teatralna,
6/ Papieski Wydziat Teologiczny i Metropolitarne Wyzsze Seminarium Duchowne,
7/ Politechnika Wroctawska,

8/ Uniwersytet Ekonomiczny

9/ Uniwersytet Przyrodniczy

10/ Uniwersytet Wroctawski,

11/ Wyzsza Szkota Oficerska.
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Zatacznik Nr 3
do Regulaminu

Deklaracja czytelnika zbioréw specjalnych
Biblioteki Uniwersyteckiej we Wroctawiu

N AT =Y o T T 0 1= R OPUPROPP
Dokument t0zsamosSci (FOAZaj | NUMET)........cooii ettt ettt et re e eseeneas
Zawodd, stanoWISKO, INSEYLUCIA......cciiiiiiiic ettt ettt ettt st ettt beeaeeteene e
FNa [PPSO P TP UR PP URURPRO .
Rodzaj wykorzystywanych materiatdbw (rekopisy, stare druki, muzykalia, grafika,

kartografika, DZS-y, inne*)
Dziedzina zainteresowania - temat pracy badawczej - tytut projektu badawczego................

Zobowigzuje sie uzyskane kopie materiatdw wykorzystywa¢ wytacznie do celdéw
naukowych i nie publikowa¢ bez stosownego =zezwolenia Dyrekcji Biblioteki
Uniwersyteckiej.

*wiasciwe podkresli¢
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Zatacznik Nr 4
do Regulaminu

(miejscowos¢, data)

Petnomocnictwo
UpOWazniam Pana/Panig .....cccceiiiiiee ittt st st sttt e s b s te et e e e be e eaae e et e e saaeete e naaeenr e e eaaeerean ,
numer dowodu 0S0DISTEG0. .. iiiiiiii i e
do podpisywania w moim imieniu rewersdw oraz wypozyczania i prolongowania ksigzek.
Petnomocnictwo wazne jest w terminie od dnia .......cccccceeeenee. .dodnia .o
........................ (pOdeS)
Nr legitymacji elektronicznej .......cccccoovvviennnes
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