ZARZADZENIE Nr 143/2013
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 6 wrzesnia 2013 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli zbioréw bibliotek
specjalistycznych Uniwersytetu Wrocftawskiego

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r. poz. 572, z p6zniejszymi zmianami), w zwigzku z § 58
ust. 5 uchwaty Nr 32/2012 Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 25 kwietnia
2012 r. Statut Uniwersytetu Wroctawskiego oraz rozporzadzeniem Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji
materiatéw bibliotecznych (Dz. U. Nr 205, poz. 1283) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin kontroli zbioréow bibliotek specjalistycznych
Uniwersytetu Wroctawskiego, ktéry stanowi Zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie Prorektorowi
do spraw Studenckich.

§ 3. Tracq moc:

1/zarzadzenie Nr 101/2009 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
10 wrzesnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli
zbioréw bibliotek specjalistycznych Uniwersytetu Wroctawskiego;

2/zarzadzenie Nr 18/2012 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
12 marca 2012 r. zmieniajace zarzadzenie Nr 101/2009 Rektora
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 10 wrzesnia 2009 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu kontroli zbioréw bibliotek specjalistycznych
Uniwersytetu Wroctawskiego,

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

\\'\L\

prof. dr hab. Marek Bojarski
REKTOR
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Zaktacznik
do zarzadzenia Nr 143/2013
z dnia 6.09.2013 r.

REGULAMIN KONTROLI ZBIOROW BIBLIOTEK SPECJALISTYCZNYCH
UNIWERSYTETU WROCLAWSKIEGO

Rozdziat I
Postanowienia ogdlne

g1
Skontrum w bibliotekach specjalistycznych, tj. we wszystkich bibliotekach jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu, prowadzi powotana w danej jednostce komisja skontrowa,
zwana dalej komisja. Komisje powotuje kierownik jednostki organizacyjnej, na wniosek
kierownika biblioteki lub dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej.

§2
Nadzor nad skontrum oraz instruktaz merytoryczny sprawujg Oddziat Informacji
Naukowej oraz Samodzielna Sekcja Kontroli Zbioréw Biblioteki Uniwersyteckiej.

§3
Skontrum materiatéw bibliotecznych, do ktérych czytelnicy maja wolny dostep,
przeprowadza sie co najmniej raz na piec lat.

g§4
W bibliotekach, w ktorych zbiory nie przekraczajg sto tysiecy jednostek ewidencyjnych,
skontrum powinno by¢ przeprowadzone co najmniej raz na dziesie¢ lat.

§5
W bibliotekach, w ktérych zbiory przekraczajg sto tysiecy jednostek ewidencyjnych,
przeprowadza sie kontrole w sposdb ciagty.

§6
Przeprowadzenie skontrum zaleca sie réwniez:
1/ przy zmianie kierownika biblioteki lub osoby odpowiedzialnej za zbiory,
2/ na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej, Rektora Ilub kierownika
biblioteki (osoby odpowiedzialnej za zbiory).

Rozdziat II
Komisja skontrowa

8§7
Podstawg podjecia kontroli przez komisje jest decyzja kierownika jednostki
organizacyjnej.
Decyzja okresla sktad komisji i termin rozpoczecia kontroli. Kopia decyzji przekazywana
jest Dyrektorowi Biblioteki Uniwersyteckiej.

§8
Komisja dziata na podstawie regulaminu nadanego przez kierownika jednostki
organizacyjnej. Regulamin okresla tryb, metode i przewidywany czas trwania skontrum.

§9

Kierownik jednostki organizacyjnej moze powota¢ wiecej niz jedng komisje.

§ 10

1. W skifad komisji wchodza co najmniej trzy osoby powotane sposrdéd pracownikow
biblioteki i pracownikéw jednostki organizacyjnej, w ktérej dziata biblioteka.

2. Przewodniczacym komisji nie moze by¢ kierownik biblioteki lub osoba odpowiedzialna
za zbiory.
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§ 11
W razie stwierdzenia nieprawidtowosci pracy komisji skontrowej, kierownik jednostki
organizacyjnej lub Dyrektor Biblioteki Uniwersyteckiej moze przerwac kontrole i zarzadzic¢
nowe skontrum.

Rozdziat III
Skontrum
g§12
Przed rozpoczeciem planowanego skontrum biblioteki zobowigzane sa do:
1/ przygotowania dokumentacji stanowiacej podstawe przeprowadzenia kontroli
zbiorow,
2/ uporzadkowania dokumentacji dotyczacej wydania materiatéw poza biblioteke,
3/ uporzadkowania zbiorow podlegajacych kontroli.

§13

1. Podczas skontrum biblioteka powinna by¢ zamknieta. Decyzje o zamknieciu
biblioteki podejmuje kierownik jednostki organizacyjnej, powiadamiajgc o tym
Biblioteke Uniwersytecka.

2. W uzasadnionych przypadkach mozna wytaczy¢ z udostepniania jedynie wydzielong
do kontroli cze$¢ ksiegozbioru.

3. Ogloszenie o zamknieciu biblioteki lub ograniczeniu dostepu do czesci ksiegozbioru
powinno by¢ wywieszone przynajmniej siedem dni przed rozpoczeciem skontrum.

g§ 14
Skontrum prowadzi sie z wykorzystaniem ksigg inwentarzowych, katalogéw, baz danych
i innych zapiséw ewidencyjnych.

§ 15

Przedmiotem skontrum sg materiaty biblioteczne znajdujace sie w bibliotece, a takze

wydane poza nig (wypozyczone czytelnikom indywidualnym i instytucjom, oddane do

oprawy w depozyt, itp.).
§ 16

Kontroli materiatow znajdujacych sie poza bibliotekg dokonuje sie w drodze

szczegbtowego przegladu odpowiedniej dokumentacji: rewersow, ksiag opraw,

protokotdw itp.
g§17

1. Za braki uznaje sie materiaty biblioteczne, ktérych nie odnaleziono na poétce, ani tez
nie odnaleziono dowodu ich wydania poza biblioteke.

2. Materialy nie odnalezione podczas skontrum po raz pierwszy uznaje sie za braki
wzgledne. Przy ponownym skontrum mozna uznaé¢ je za braki bezwzgledne
(zawinione lub niezawinione).

§ 18

Komisja skontrowa sporzadza protokot kontroli zbiorédw w dwoch egzemplarzach. Wzor

protokotu kontroli zbiorow stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Do protokotu dotgcza sie wykaz brakéw: wzglednych i bezwzglednych oraz wnioski

i zalecenia Komisji w sprawie nieodnalezionych materiatow bibliotecznych. Wzér wykazu

brakdéw stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Rozdziat IV
Dziatania poskontrowe

§ 19
Komisja przedstawia protokdt skontrum kierownikowi biblioteki, ktory wraz ze swoimi
uwagami, przekazuje go do zaopiniowania komisji bibliotecznej (o ile zostata powotana),
a nastepnie kierownikowi jednostki organizacyjnej.
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8§ 20
Po zakonczonym skontrum kierownik jednostki organizacyjnej zobowigzuje wszystkich jej
pracownikéw do zapoznania sie z wykazem ujawnionych podczas kontroli brakdéw
wzglednych.

§ 21

1. Protokét wraz z zatgcznikami kierownik biblioteki przekazuje do Oddziatu Informacji
Naukowej. Pracownik Oddziatu Informacji Naukowej dokonuje oceny zgodnosci
przeprowadzonego skontrum z postanowieniami niniejszego Regulaminu i przedkfada
whnioski Dyrektorowi Biblioteki Uniwersyteckiej.

2. Wykaz brakéw bezwzglednych powinien by¢ sporzadzony w uktadzie wg numerdw
inwentarzowych oraz w ukladzie alfabetycznym haset. Wykaz w uktadzie
alfabetycznym pozostaje w dyspozycji Biblioteki Uniwersyteckiej i stuzy wycofaniu
kart katalogowych w katalogu centralnego.

3. W protokole brakow bezwzglednych nalezy poda¢ informacje o kodach kreskowych
egzemplarzy notowanych w katalogu komputerowym Biblioteki Uniwersyteckiej.
Informacja ta jest niezbedna dla maskowania rekorddw egzemplarza ksigzek
wykreslonych z ksiegi inwentarzowej.

§ 22
Dyrektor Biblioteki Uniwersyteckiej dokonuje oceny przekazanych dokumentéw i kieruje
je do Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z prosbg o podjecie decyzji w sprawie
ujawnionych brakéw bezwzglednych.

8§ 23

1. Po zatwierdzeniu protokotu przez Rektora, pracownik Oddziatu Informacji Naukowej
kieruje go do kontrolowanej biblioteki wraz z dokumentem potwierdzajagcym
otrzymanie protokotu. Kontrolowana biblioteka jest zobowigzana do potwierdzenia
otrzymania protokotu.

2. Biblioteka specjalistyczna posiadajaca uprawnienia do tworzenia rekorddéw
egzemplarza dokonuje zmian w rekordach egzemplarza (tzw. maskowanie) ksigzek
wykreslonych z ksiegi inwentarzowej.

3. Protokoty brakéw wzglednych lub bezwzglednych bibliotek specjalistycznych nie sg
archiwizowane w Bibliotece Uniwersyteckiej.

§ 24
1. Pracownik biblioteki specjalistycznej, po zatwierdzeniu protokotu przez Rektora,
wykresla braki bezwzgledne z ksiegi inwentarzowej i wpisuje je do rejestru ubytkow.
2. Karty katalogowe wykreslonych materiatdw powinny by¢ wytaczone z katalogdw
tradycyjnych w ciqgu trzydziestu dni. W katalogach komputerowych odpowiednich
zmian nalezy dokona¢ w rekordach egzemplarza.

§ 25
W przypadku odnalezienia materiatdw uznanych za braki bezwzgledne, nalezy traktowac
je jako nowe wptywy.

8§ 26

Regulamin kontroli zbioréw bibliotek specjalistycznych zostat pozytywnie zaopiniowany
przez Rade Biblioteczng na posiedzeniu w dniu 7 maja 2013 r.
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Zatacznik Nr 1
do Regulaminu

(Pieczatka)
Whpisano do rejestru ubytkdéw
Dnia .o ]
Protokét kontroli zbiorow
W dniach .......cccocoiin Komisja Skontrowa w sktadzie
Lo,
2t e
C PSS
przeprowadzita skontrum ............... oo .(podac¢ rodzaj jednostek zinwentaryzowanych).
Ksiegozbior (wydawnictw zwartych, ciggtych, zbiordw specjalnych) na dzien .......ccccccueueeen..
(data rozpoczecia skontrum) liczyt ..., (poda¢ liczbe zapiséw
inwentarzowych) .....ccoceeeeiieieieeceenns (podac¢ liczbe wolumindw).

Braki ujawnione w czasie skontrum:
.............................. . (podac liczbe jednostek inwentarzowych) brakéw bezwzglednych na

................................ (podac¢ liczbe jednostek inwentarzowych) brakéw wzglednych na

U] 0 1= T

(taczng wartosc /nwentarzowa nabytkdéw zinwentaryzowanych przed 1995 r. nalezy
zdenominowacé. Nabytki zinwentaryzowane po 1995 r., czyli po denominacji, sumujemy
osobno).

Uwagi Komisji Skontrowej:

Podpisy cztonkéw Komisji:

Uwagi i podpis kierownika
jednostki organizacyjnej:

Podpis kierownika biblioteki:

Opinia Dyrektora
Biblioteki Uniwersyteckiej:

Decyzja Rektora:
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Wykaz brakéw

Zatacznik Nr 2
do Regulaminu

Nr Nr Autor-tytut- Liczba Cena lub Uwagi
biezacy | inwentarza miejsce i rok jednostek wartosé
wydania-tom- inwentarzowych | inwentarzowa
rocznik-numer-
zeszyt
1 2 3 4 5 6
Razem lub do
przeniesienia
1 2 | 3 | 4 5 6

Razem lub do

przeniesienia

Podpisy Komisji Skontrowej

1.

2.
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Podpis kierownika Biblioteki




