ZARZADZENIE Nr 56/2014
Rektora Uniwersytetu Wroclawskiego
z dnia 9 maja 2014 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu
projektow badawczych realizowanych w Uniwersytecie Wroctawskim
finansowanych ze srodkéw krajowych

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r. poz. 572, z pdzniejszymi zmianami) zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin projektéw badawczych realizowanych w
Uniwersytecie Wroctawskim finansowanych ze S$rodkéw krajowych, zwany dalej
~Regulaminem”, stanowigcy Zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje sie dziekandéw wydziatow, kierownikow pozostatych jednostek
organizacyjnych oraz innych pracownikéw do przestrzegania postanowien zawartych w
Regulaminie.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie Prorektorowi
do spraw Badan Naukowych i Wspotpracy z Zagranica.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

AN

prof. dr hab. ek Bojarski
REKTOR



Zatacznik
do zarzadzenia Nr 56/2014
z dnia 9 maja 2014 r.

REGULAMIN
projektéw badawczych realizowanych w Uniwersytecie Wroctawskim
finansowanych ze $rodkéw krajowych
I. Postanowienia ogéine

§1

1. Regulamin projektéw badawczych realizowanych w Uniwersytecie Wroctawskim
finansowanych ze s$rodkéw krajowych, zwany dalej Regulaminem, okresla zasady

poste

powania dotyczace:

1) przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu;

2) realizacji projektow, ktére otrzymaty dofinansowanie ze srodkéw krajowych;
3) rozliczania i sprawozdawczos$ci w projektach;

4) audytu w projektach;

5) archiwizowania i przechowywania dokumentacji projektowej.

2. W

sprawach nieobjetych niniejszym Regulaminem, nalezy postepowaé zgodnie z

wewnetrznymi oraz zewnetrznymi aktami normatywnymi.
3. Wytyczne dotyczace projektow badawczych okreslajg w szczegdlnosci: wiasciwe
ustawy, rozporzadzenia, dokumenty programowe, instrukcje, umowy.

§2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

dokumentach projektowych - oznacza to w szczegdlnosci dokumenty dotyczace
konkretnego projektu, tworzone w celu zainicjowania i przygotowania projektu oraz
jego realizacji, np. wniosek o dofinansowanie, umowa o finansowanie, umowa
konsorcjum (umowa o wspoOtpracy/umowa partnerska), raporty, dokumenty
finansowe;

Dziale lub DBN - oznacza to Dziat Badan Naukowych Uniwersytetu Wroctawskiego;
instytucji finansujacej - oznacza to podmiot, ktdéry jest odpowiedzialny za
przyjmowanie wnioskow aplikacyjnych, dokonywanie oceny ztozonych wnioskéw
oraz wydawanie decyzji o przyznaniu lub odmowie przyznania dofinansowania, np.
Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego (MNiSW), Narodowe Centrum Nauki
(NCN), Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (NCBiR), Fundacja na Rzecz Nauki
Polskiej (FNP) i inne instytucje krajowe;

jednostce, w ktoérej realizowany jest projekt - oznacza to: Wydziat, Instytut,
Katedre, lub jednostke pozawydziatowg, w ktorej projekt jest realizowany;
Kierowniku projektu - oznacza to osobe odpowiedzialng za biezace zarzadzanie
projektem, za realizacje celdw i produktéow/rezultatéw projektu oraz za kierowanie
zespotem projektowym. Kierownik projektu wskazywany jest w umowie o
finansowanie lub powotywany jest przez Rektora na okres realizacji projektu;
programie - oznacza to dokumenty wydane przez instytucje finansujaca,
stanowigce podstawe do ubiegania sie o dofinansowanie przedsiewzie¢, regulujgce
zasady ubiegania sie o dofinansowanie przedsiewziecia oraz zasady prowadzenia
projektu;

projekcie - oznacza to zespot zamknietych w czasie i powigzanych ze sobg dziatan,
majacych na celu realizacje przedsiewziecia, zgodnie z warunkami programéw
finansowanych ze srodkow krajowych;

raporcie merytorycznym (sprawozdaniu) - oznacza to dokument przedstawiajacy
zakres wykonanych zadan merytorycznych w projekcie we wskazanym okresie.
Raporty sg sporzadzane na podstawie wzorow wymaganych w danym programie;
raporcie finansowym (wniosku o ptatnos$¢) - oznacza to dokument okreslajacy
wydatki poniesione w ramach projektu, w danym okresie, bedacy podstawa do



ubiegania sie o refundacje tychze wydatkéw lub bedacy podstawg do wyptaty
zaliczki w projekcie. Raporty sg sporzadzane na podstawie wytycznych programu;

10) srodkach krajowych - oznacza to $rodki finansowe pochodzace m.in. z Ministerstwa
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, Narodowego Centrum Nauki, Narodowego Centrum
Badan i Rozwoju, Fundacji na Rzecz Nauki Polskiej i innych instytucji krajowych;

11) Uczelni - oznacza to Uniwersytet Wroctawski;

12) umowie konsorcjum - oznacza to dokument podpisany przez strony, ktére
wspoétpracujg w jednym, wspdlnym celu. Umowa konsorcjum powinna ustalac
podziat zadan i srodkéw oraz zasady jego funkcjonowania, w tym przede wszystkim
sposob wspdtdziatania stron oraz sposdb wykorzystania i podziat praw wiasnosci
intelektualnej. Poprzez umowe konsorcjum rozumie sie rowniez umowe o0
wspotpracy oraz umowe partnerska;

13) umowie o finansowanie - oznacza to dokument przygotowany przez instytucje
finansujaca, potwierdzajacy przyznanie okreslonej kwoty na dofinansowanie
przedsiewziecia ujetego we wniosku aplikacyjnym, okreslajacy warunki otrzymania
dofinansowania oraz realizacji projektu;

14) wniosku o dofinansowanie - oznacza to formularz, w wersji elektronicznej lub
papierowej, bedacy zgtoszeniem propozycji przedsiewziecia do dofinansowania w
ramach programu. Wniosek zawiera w szczegdlnosci opis przedsiewziecia oraz plan
zwigzanych z nim wydatkow.

I1. Procedura przygotowywania i sktadania wniosku o dofinansowanie

§3

Whniosek o dofinansowanie moze przygotowac kazdy pracownik Uczelni, doktorant

Uczelni lub osoba niebedaca pracownikiem Uczelni, jesli uzyska pisemnag zgode

kierownika jednostki, w ktérej bedzie realizowany projekt oraz Dziekana, jezeli

projekt bedzie realizowany w ramach Wydziatu. Wyrazem akceptacji jest podpis ww.
0so6b ztozony na wniosku.

2. Wniosek o dofinansowanie, przed jego wystaniem, musi zosta¢ zaparafowany przez
wszystkie wskazane w niniejszym zarzgdzeniu podmioty. W przypadku gdy wniosek
jest sktadany w formie elektronicznej (OSF, ePUAP) parafowania nalezy dokonac¢ na
wersji papierowej wniosku.

3. Wszystkie wnioski o dofinansowanie wymagajg akceptacji Dziatu Badan Naukowych.
Projekt wniosku o dofinansowanie nalezy sktada¢ w Dziale, w terminie
umozliwiajgcym jego: sprawdzenie, wprowadzenie poprawek, przygotowanie wersji
ostatecznej wniosku, zatwierdzenie przez Kwestora i Rektora oraz jego ztozenie do
wilasciwej instytucji zewnetrznej, przed uptywem terminu okreslonego w regulaminie
konkursu.

4. W przypadku, gdy Uniwersytet Wroctawski przystepuje do projektu jako partner,
przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie nalezy podpisa¢ umowe konsorcjum oraz
przygotowa¢ dokumenty niezbedne do przystgpienia Uczelni do danego projektu (np.
wilasciwe oswiadczenia).

5. Zawarcie umowy konsorcjum nastepuje zgodnie z obowigzujacym zarzadzeniem
Rektora w sprawie Ogdélnych zasad zawierania i realizacji uméw cywilnoprawnych w
Uniwersytecie Wroctawskim.

6. W przypadku ubiegania sie w ramach istniejacego konsorcjum o dofinansowanie
projektu ze zrodet krajowych nalezy kazdorazowo zgtosic¢ taki fakt do Dziatu.

7. W przypadku, gdy z budzetu projektu wynika konieczno$¢ wspétfinansowania projektu
przez Uczelnie (wktad wiasny), Dziekan lub kierownik jednostki pozawydziatowej, w
ktorej realizowany jest projekt, zobowigzany jest, w uzgodnieniu z Kwestorem
Uczelni, wskazac zrddto i forme pokrycia wktadu wtasnego.

8. Osoba wystepujaca z wnioskiem o dofinansowanie, po sprawdzeniu czy zostaty
spetnione wymagania okreslone w ust. 1 -7, parafuje wymagane strony wniosku
wraz z zatgcznikami oraz przekazuje wniosek do Dziatu Badan Naukowych.



Dziat Badan Naukowych po weryfikacji kompletnosci i zgodnosci z wymaganiami
programu ztozonego wniosku o dofinansowanie, przedktada go do akceptacji i podpisu
wtadzom Uczelni.

§4
W przypadku, gdy instytucja finansujgca wprowadza ograniczenia co do liczby
sktadanych wnioskéw, wowczas o wnioskach sktadanych przez Uczelnie decyduje
Komisja powotana do weryfikacji wnioskow.

§5
Wniosek o dofinansowanie podpisuje Rektor lub umocowana przez niego osoba.
Kwestor parafuje wniosek o dofinansowanie, jesli dokumenty programowe tego
wymagajq lub jesli wymagany jest wktad wiasny Uczelni.
Osobg uprawniong do podpisania pozostatych dokumentéw projektowych jest Rektor
lub umocowana przez niego osoba. Kwestor parafuje pozostate dokumenty na
zasadach okreslonych w wewnetrznych aktach normatywnych, w szczegdlnosci w
zarzadzeniu Rektora w sprawie 0Ogoélnych zasad zawierania i realizacji umoéw
cywilnoprawnych w Uniwersytecie Wroctawskim.
Podpisanie dokumentéw projektowych przez osoby nieumocowane powoduje
niewaznos¢ tych czynnosci i bedzie traktowane jako razace naruszenie obowigzkow
stuzbowych.
Ztozenie wniosku o dofinansowanie do instytucji finansujacej z pominieciem trybu
wynikajgcego z niniejszego Regulaminu bedzie traktowane jako razace naruszenie
obowigzkdw stuzbowych.

8§6
Dziat Badan Naukowych wspiera przygotowanie projektu, w tym miedzy innymi:

1) informuje o mozliwosciach aplikowania do konkurséw, terminach, zasadach,
itp.;

2) pomaga osobie wystepujacej z wnioskiem w sporzadzeniu odpowiednich
dokumentéw projektowych;

3) sprawdza poprawnos$¢ formalng przygotowanego wniosku, m.in. weryfikuje
budzet projektu pod wzgledem kwalifikowalnosci kosztow, weryfikuje
wysokos¢ naliczonych kosztéw posrednich;

4) monitoruje ocene wniosku o dofinansowanie oraz informuje osobe wystepujaca
z wnioskiem i wtadze Uczelni o aktualnym etapie jego rozpatrywania;

5) prowadzi korespondencje z wilasciwymi instytucjami zewnetrznymi i na ich
wezwanie uzupetnia formalne uchybienia we wniosku o dofinansowanie oraz
udziela stosownych wyjasnien;

6) przekazuje osobie wystepujacej z wnioskiem merytoryczne uwagi instytucji
zewnetrznych do wniosku o dofinansowanie;

7) informuje osobe wystepujaca z wnioskiem o decyzjach, pomaga w
przygotowaniu i wysytaniu odwotan od decyzji instytucji finansujacych.

Kancelaria Ogdlna Uniwersytetu oraz wtasciwe sekretariaty bezzwiocznie przekazujg
do Dziatu korespondencje od instytucji zewnetrznych.

§7

. Umowe o finansowanie i zataczniki do niej przygotowuje osoba wystepujaca z
wnioskiem o dofinansowanie, wedtug wzoréw wymaganych w danym programie.

. Umowa o finansowanie jest weryfikowana, parafowana i zawierana zgodnie z
obowigzujacym zarzadzeniem Rektora w sprawie Ogdlnych zasad zawierania i
realizacji umow cywilnoprawnych w Uniwersytecie Wroctawskim.

. Oryginaty umoéw sag rejestrowane w Centralnym Rejestrze Umoéw Uczelni oraz
przechowywane w Dziale Kosztéw.

Podpisanie umowy o finansowanie projektu przez instytucje zewnetrzng uruchamia
proces realizacji projektu.



III. Realizacja projektu

§8

1. Projekt rozpoczyna sie w terminie wskazanym w umowie o finansowanie.

2. Kierownik jednostki, w ktorej jest realizowany projekt zobowigzuje sie do:

1) wiaczenia projektu do planu zadaniowo-finansowego jednostki,

2) udostepnienia pomieszczen, aparatury i obstugi administracyjno-finansowej,

3) stworzenia warunkow do zatrudnienia oséb do realizacji projektu, na podstawie
uzgodnionej z wykonawcami projektu formy zatrudnienia (umowa o prace,
umowa cywilnoprawna),

4) sprawowania nadzoru nad realizacjg projektu i prawidtowoscig wydatkowania
$rodkow finansowych,

5) weryfikowania i parafowania dokumentéw finansowych dotyczacych projektu
(np.: faktur, delegacji itp.).

3. Dziekan Wydziatu, w ramach, ktdrego jest realizowany projekt zobowigzuje sie do:

1) wiaczenia projektu do planu zadaniowo-finansowego jednostki,

2) udostepnienia pomieszczen, aparatury i obstugi administracyjno-finansowej,

3) stworzenia warunkéw do zatrudnienia kierownika projektu na podstawie,
uzgodnionej z wykonawcami projektu formy zatrudnienia (umowa o prace,
umowa cywilnoprawna),

4) sprawowania nadzoru nad realizacja projektu i prawidtowoscig wydatkowania
Srodkoéw finansowych,

5) zatwierdzania dokumentéw finansowych dotyczacych projektu (np.: faktur,
delegacji itp.),

6) zawierania umow cywilnoprawnych do kwoty wynikajacej z posiadanego
petnomocnictwa.

4. Po otrzymaniu decyzji o finansowaniu projektu, jesli w dokumentach projektowych nie
zostat jeszcze wskazany kierownik projektu, Rektor na wniosek Dziekana Wydziatu
lub kierownika jednostki pozawydziatowej, jezeli projekt jest realizowany w jednostce
pozawydziatowej, powotuje kierownika projektu. Jezeli projekt realizowany jest w
Instytucie lub Katedrze, z wnioskiem o powotanie kierownika wystepuje dyrektor
Instytutu/kierownik Katedry, akceptuje go Dziekan, a powotania dokonuje Rektor.
Formularz powotania z zakresem obowigzkéw stanowi Zalacznik Nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

§9
1. Kierownik projektu odpowiada za merytoryczne, finansowe i terminowe prowadzenie
projektu, jego wiasciwe dokumentowanie, rozliczenie, archiwizowanie i przekazanie
dokumentacji projektowej do archiwéw Uniwersytetu Wroctawskiego, zgodnie z
przepisami instytucji finansujacej oraz wewnetrznymi aktami normatywnymi.
2. Kierownik projektu:

1) proponuje sktad zespotu projektowego do realizacji projektu, ktéry akceptuje
kierownik jednostki, w ktérej realizowany jest projekt oraz Dziekan, jesli sktad
nie zostat wskazany we wniosku;

2) sktada w Dziale wniosek o otwarcie konta kosztowego. Wzdér wniosku stanowi
Zalacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu. Jesli umowa o finansowanie
projektu zostata zawarta bezposrednio pomiedzy Uniwersytetem Wroctawskim,
a instytucja finansujaca, kierownik jest zwolniony z tego obowigzku;

3) skiada w Dziale wniosek o otwarcie rachunku bankowego na cele realizacji
projektu, jesli umowa o finansowanie, umowa konsorcjum lub inny dokument
programowy wskazujg na konieczno$¢ zatozenia wyodrebnionego konta
bankowego projektu. Wzdér wniosku stanowi Zatacznik Nr 3 do niniejszego
Regulaminu. Na podstawie otrzymanego wniosku, podpisanego przez
wilasciwego Prorektora, Kwestura otwiera rachunek bankowy oraz niezwtocznie
przekazuje numer rachunku bankowego do Dziatu;

4) przekazuje do Dziatu petng dokumentacje projektu wymagang przez Kwesture,
w tym:



a) oryginaty wniosku, umow, decyzji, aneksow dot. projektu (w przypadku
gdy Uniwersytet wystepuje jako partner w projekcie mozliwe jest
przekazanie kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem);

b) kosztorys i harmonogram projektu, jesli nie znajduja sie jako zatgczniki
w umowie o finansowanie,

c) oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT jesli jest wymagane,

d) liste wykonawcéw, jesli nie zostata wskazana we wniosku, podpisang
przez kierownika projektu oraz kierownika jednostki, w ktérej jest
realizowany projekt i Dziekana.

Po otrzymaniu cato$ci dokumentacji projektu, Dziat dokonuje rejestracji projektu w
prowadzonej bazie projektéw i nadaje projektowi odpowiedni numer wewnetrzny.
Kierownik projektu postuguje sie pieczatkg zgodng z ponizszym wzorem:

Kierownik projektu badawczego
<numer zewnetrzny >
<numer wewnetrzny >

<tytut/stopien><imie><nazwisko>

Kazdy dokument dotyczacy realizacji projektu sporzadzany jest zgodnie z zasadami i
wymogami instytucji finansujacej i musi zawieraé dane umozliwiajace
przyporzadkowanie go do wtasciwego projektu, a w szczegdolnosci numer projektu.
Kazdy dokument dotyczacy realizacji projektu powinien by¢ zatwierdzony przez
wilasciwe osoby, zgodnie z wewnetrznymi aktami normatywnymi Uczelni.
Wydatkowanie $rodkdw przeznaczonych na realizacje projektu musi by¢ zgodne z
regulacjami dokumentéw programowych oraz dokumentéw projektowych, w
szczegoblnosci zapisami umowy o finansowanie i wniosku o dofinansowanie projektu.
Dokumentacja finansowa oraz inne dowody ksiegowe, stanowigce podstawe
rozliczenia poniesionych kosztéw w projekcie, powinny by¢ opisane zgodnie z
zasadami wewnetrznymi Uczelni oraz zasadami ujetymi w dokumentach
programowych. Kwestura realizuje dyspozycje finansowe na podstawie otrzymanych
oryginalnych dokumentéw.

Zasady okresSlone w § 8 oraz § 9 ust. 1 -7 stosuje sie odpowiednio do projektéw, w
ktérych Uczelnia jest partnerem.

IV. Procedury sprawozdawczosci i rozliczania projektu, zmiany
w projekcie

§10
Kierownik projektu odpowiada za terminowe oraz zgodne z umowg sporzadzanie
i przekazywanie instytucji finansujacej raportéw finansowych i merytorycznych
z realizacji projektu.
Raporty merytoryczne i finansowe sporzadzane sg zgodnie z wzorami formularzy,
wytycznymi, harmonogramem i innymi dokumentami programowymi.
Kierownik projektu sktada przygotowany raport merytoryczny do Dziatu Badan
Naukowych, ktéry sprawdza go pod wzgledem zgodnosci z dokumentami
programowymi i przekazuje do akceptacji Rektorowi lub wiasciwemu Prorektorowi.
Kierownik projektu sktada przygotowany raport finansowy do Dziatu Kosztéw w celu
jego weryfikacji, ktory nastepnie przedstawia raport do akceptacji Kwestorowi.
W przypadku, gdy instytucja finansujgca zgtasza uwagi do raportu merytorycznego
lub finansowego, kierownik projektu ma obowigzek udzieli¢ stosownych wyjasnien
lub poprawi¢ zakwestionowane btedy.

g§11
Zmiany w projekcie mozna wprowadzac jedynie w trybie i zakresie wynikajacym z
umowy o finansowanie oraz z dokumentéw programowych.



Wszelkie zmiany merytoryczne i finansowe w projekcie, muszg by¢ zatwierdzane na
piSmie przez instytucje finansujacg i uzgodnione z liderem projektu, w przypadku gdy
Uniwersytet Wroctawski jest partnerem w projekcie.

Dziat Badan Naukowych nadzoruje proces wprowadzania zmian, w tym:

1) weryfikuje mozliwos¢ wprowadzenia zmian zgtoszonych przez Kierownika
projektu;

2) przedstawia propozycje zmian, w tym zmian w umowie o finansowanie i
innych umowach dotyczacych projektu, do =zaopiniowania wifasciwym
jednostkom organizacyjnym i do akceptacji Rektorowi lub umocowanemu
Prorektorowi;

3) informuje Kierownika projektu o decyzjach instytucji zewnetrznej.

V. Audyt

§12
W projektach, w ktéorych wymagane jest przeprowadzenie audytu przez
uprawnionego audytora zewnetrznego, koszty audytu nalezy uja¢ w budzecie
wniosku o dofinansowanie, jesli jest on kosztem kwalifikowalnym w programie. Jezeli
audyt nie jest kosztem kwalifikowanym, wowczas koszt audytu ponosi jednostka, w
ktérej projekt jest realizowany.
Wyboru audytora spetniajagcego wymogi ustawy o finansach publicznych dokonuje
Dziekan lub kierownik jednostki pozawydziatowej, w ktdrej realizowany jest projekt,
na wniosek kierownika projektu przy uwzglednieniu przepisow ustawy Prawo
Zaméwien Publicznych oraz wtasciwych wewnetrznych aktéw normatywnych Uczelni.
Dziekan lub kierownik jednostki pozawydziatowej podpisuje umowe z audytorem,
zgodnie z obowigzujacg procedurg zawierania i realizacji umow cywilnoprawnych w
Uniwersytecie Wroctawskim oraz posiadanym petnomocnictwem.
O terminie audytu nalezy powiadomi¢ Kwestora i Biuro Audytu Wewnetrznego.



Zatacznik Nr 1
do Regulaminu

(pieczec firmowa jednostki) (miejscowosc, data)

POWOLANIE
KIEROWNIKA PROJEKTU / OSOBY ODPOWIEDZIALNE]

Niniejszym powierzam

(imie i nazwisko)

funkcje osoby odpowiedzialnej za realizacje zadan wraz z ich rozliczeniem
przewidzianych dla Uniwersytetu Wroctawskiego
w projekcie badawczym pt.

(tytut projektu)

nr umowy: nr projektu (wew.):

realizowanego w okresie:
w ramach

(nazwa konkursu, programu, podmiotu finansujgcego)

Kierownik projektu/osoba odpowiedzialna zobowigzany/a jest do:

- podejmowania decyzji zwigzanych z realizacjg projektu;

— prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu;

- planowania i rozliczania wydatkéw w ramach projektu zgodnie w wnioskiem
aplikacyjnym i umowa oraz zaplanowanym budzetem;

— przygotowywania i uzgadniania, z odpowiednimi jednostkami administracji
Uniwersytetu Wroctawskiego, dokumentéw dotyczacych projektu;

- przygotowywania raportéw merytorycznych i finansowych oraz wymaganych
zatgcznikow;

- biezacego monitorowania rezultatéw projektu orz podejmowanie odpowiednich
dziatan; zapewniajacych ich zgodnos$¢ z umowag i wnioskiem aplikacyjnym;

— archiwizowania dokumentéw projektowych.

Dyrektor
Instytutu/Kierownik Dziekan Wydziatu
Katedry

Rektor

Ja, nizej podpisany/a przyjmuje powierzone mi obowigzki oraz oSwiadczam, ze bede
wykonywac je rzetelnie, zachowujac wszystkie wymagane terminy.

(podpis osoby odpowiedzialnej)



Zatacznik Nr 2
do Regulaminu

(pieczed firmowa jednostki)

Whniosek o otwarcie konta kosztowego

Osoba odpowiedzialna za realizacje zadania (kierownik Numer konta kosztowego
projektu)

(wypetnia Kwestura)

(telefon kontaktowy, e-mail)

Symbol zewnetrzny (nr umowy, decyzji, akronim, program)

Okres realizacji zadania od do

Wartos¢ zadania w zt

Termin audytu

(podpis osoby odpowiedzialnej za
(podpis dyrektora instytutu/ (podpis dziekana wydziatu)

kierownika katedry)

realizacje zadania/kierownika projektu)




Zatacznik Nr 3
do Regulaminu

(piecze¢ firmowa jednostki)

Kwestura
Uniwersytetu Wroctawskiego

Whiosek o otwarcie odrebnego rachunku bankowego

W zwigzku z rozpoczeciem projektu PN. ..o e .

(tytut projektu)
realizowanego W FaMACK ... .

(nazwa instytucji, programu itp.)

prosze o otwarcie odrebnego rachunku bankowego w ztotych.
Konto (nie) moze by¢ oprocentowane.

Koszty prowadzenia rachunku (nie) mogg obcigzac¢ kosztéw projektu.

(podpis osoby odpowiedzialnej
za realizacje zadania/
kierownika projektu)
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