Zarzadzenie Nr 113/2014
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 29 pazdziernika 2014 r.

w sprawie Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce
i Szkolnictwie Wyzszym POL-on

Na podstawie art. 66 ust. 2, w zwigzku z art. 34a ustawy z dnia 27 lipca 2005 r.
- Prawo o szkolnictwie wyzszym (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r. poz. 572, z pdzn. zm.)
zarzadza sie, co nastepuje:
I. Przepisy ogdlne.

§ 1.1. Okresla sie obowigzki jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Wroctawskiego,
zwanego dalej Uniwersytetem, takich jak wydziaty oraz jednostki administracji centralnej, w
zakresie wprowadzania danych do Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie
Wyzszym POL-on, zwanego dalej Systemem POL-on, zgodnie z zakresem okreslonym w
art. 34a ust. 1 ustawy - Prawo o szkolnictwie wyzszym, zwang dalej ustawa.

2. Dane zamieszczane w Systemie POL-on moga wykracza¢ poza zakres, o ktorym
mowa w ust. 1 i obejmowac¢ réwniez inne aspekty dziatalnosci Uniwersytetu podlegajgce
nadzorowi Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego zgodnie z art. 33 ust. 1 ustawy.

§ 2.1. Zadania w Systemie POL-on realizujg pracownicy jednostek administracji
centralnej oraz pracownicy wydziatdw Uniwersytetu. Zadania te moga realizowaé réwniez
pracownicy jednostek pozawydzialowych Uniwersytetu, jezeli dane wymagane przez System
POL-on bedq dotyczyty merytorycznego zakresu dziatania takiej jednostki.

2. W przypadku danych stanowigcych dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz. 1182)
pracownik powinien posiada¢ stosowne upowaznienie do przetwarzania tych danych wydane
przez wtasciwego lokalnego administratora danych osobowych, zgodnie z zarzgadzeniem
Rektora w sprawie ochrony danych osobowych w Uniwersytecie.

3. Proces przekazywania danych do Systemu POL-on w poszczegolnych obszarach
bezposrednio podlega:

1) Prorektorowi ds. Rozwoju w zakresie dotyczacym nauczycieli akademickich oraz
sprawozdan finansowych;

2) Prorektorowi ds. Nauczania w zakresie dotyczacym studentéw, absolwentéw oraz
doktorantéw, prowadzonych kierunkéw studidw i studiow doktoranckich,
sprawozdan z dziatalnosci dydaktycznej uczelni, minimum kadrowego kierunkow
studiow, rocznego wymiaru zaje¢ dydaktycznych oraz ankiety EN-1;

3) Prorektorowi ds. Badan Naukowych i Wspdtpracy z Zagranica w zakresie
dotyczacym zawiadomien o nadanych stopniach doktora i doktora
habilitowanego;

4) dziekanom wydziatow w zakresie okreSlonym w § 4 ust. 3.

4. W pozostatym zakresie za przekazywanie danych do Systemu POL-on odpowiadajq
kierownicy wtasciwych merytorycznie jednostek administracji centralnej Uniwersytetu.

5. Dane do Systemu POL-on przekazywane sg poprzez pliki masowego importu danych
lub bezposrednio poprzez interfejs uzytkownika Systemu POL-on. Szczego6towy podziat zadan
do zrealizowania dla poszczegolnych jednostek organizacyjnych Uniwersytetu oraz terminy ich
wykonania okresla § 4, a w zakresie masowego importu danych § 6i § 7.

II. Funkcjonowanie Systemu POL-on w Uniwersytecie.

§ 3.1. Funkcjonowanie Systemu POL-on w Uniwersytecie koordynuje Prorektor
ds. Rozwoju, ktéry w szczegdlnosci:

1) sprawuje ogdlny nadzér nad prawidtowym i terminowym realizowaniem zadan
natozonych na jednostki organizacyjne Uniwersytetu, w tym nad terminowym
przekazywaniem sprawozdan w Systemie POL-on;

2) decyduje w sprawach przyznawania pracownikom uprawnien do Systemu POL-on
na poziomie Uniwersytetu;



3) przyjmuje i rozpatruje uwagi i wnioski wptywajgce z jednostek organizacyjnych
Uniwersytetu w zakresie funkcjonowania Systemu POL-on w Uniwersytecie, w
tym na wydziatach;

4) skiada Rektorowi coroczne sprawozdania z funkcjonowania Systemu POL-on w
Uniwersytecie na podstawie informacji uzyskanych z jednostek organizacyjnych
Uniwersytetu.

2. Dziekani wydziatdw powotujq wydziatowych koordynatorow Systemu POL-on, do
zadan ktérych nalezy w szczegdlnosci:

1) zarzadzanie uprawnieniami w Systemie POL-on na poziomie wydziatu, w tym
przyznawanie pracownikom wydziatu uprawnien do Systemu POL-on niezbednych
do realizacji zadan natozonych na wydziaty;

2) wspoltpraca z Dziatem Kadr, Dziatem Nauczania i Dziatem Informatycznych
Systemoéw Obstugi Studidéw w zakresie masowego importu danych dotyczacych
nauczycieli akademickich oraz studentow i doktorantéw, w szczegélnosci przy
analizie bteddw zgtaszanych przez System POL-on po wykonanym imporcie
danych;

3) wspdtpraca z Dziatem Nauczania w przygotowywaniu sprawozdania rocznego
z dziatalnosci uczelni;

4) przygotowywanie sprawozdan dla dziekana wydziatu w zakresie wykonanych na
wydziale zadan w Systemie POL-on.

3. Rektor powotuje sposéréd pracownikow Uniwersytetu uczelnianego administratora
Systemu POL-on, do zadan ktérego nalezy w szczegdlnosci:

1) zarzadzanie uprawnieniami w Systemie POL-on na poziomie Uniwersytetu;

2) nadzér nad uprawnieniami przyznawanymi na wydziatach;

3) zarzadzanie strukturg organizacyjng Uniwersytetu w Systemie POL-on, we
wspotpracy z Dziatem Organizacyjnym;

4) monitorowanie zmian zachodzacych w Systemie POL-on w zakresie wdrazania
nowych wersji, ktére moga mie¢ wptyw na ksztatt i jakos$¢ przekazywanych przez
Uniwersytet danych;

5) przedstawianie wytycznych i zalecen dotyczacych funkcjonowania Systemu
POL-on w Uniwersytecie;

6) przygotowywanie na zlecenie Prorektora ds. Rozwoju informacji dotyczacych
zakresu i stanu danych znajdujacych sie w Systemie POL-on.

II1. Szczego6towy podziat zadan i terminy ich wykonania.

§ 4.1. Wprowadza sie szczegdtowy podziat zadan dla jednostek organizacyjnych
Uniwersytetu wraz z terminami ich wykonania.
2. Jednostki administracji centralnej wykonujg nastepujace zadania w Systemie POL-on:
1) Biuro Rektora uruchamia do edycji sprawozdanie roczne z dziatalnosci uczelni, a
nastepnie - po wypetnieniu sprawozdania przez uprawnione jednostki - wysyia
sprawozdanie w Systemie POL-on, do dnia 30 listopada;
2) Dziat Nauczania wprowadza dane w zakresie:

a) kierunkéw studidw zawierajgce informacje o:

- utworzeniu kierunku studiow, w terminie 7 dni od dnia podjecia
uchwaty przez Senat lub uzyskania zgody ministra witasciwego do
spraw szkolnictwa wyzszego,

- uruchomieniu studiéw na kierunkach, do dnia 1 pazdziernika,

b) sprawozdania o liczbie kandydatéw przyjetych na studia stacjonarne
i niestacjonarne (EN-1), do dnia 5 pazdziernika,

c) sprawozdania rocznego z dziatalnosci uczelni obejmujgcego m.in. takie
dane jak: prowadzone kierunki studiow, liczba studentéw i absolwentéw,
optaty za studia i pozostate odptatnosci, studia doktoranckie i nadane
stopnie doktora, studia podyplomowe, obsada kadrowa na prowadzonych
kierunkach studiéw, do dnia 30 listopada;

3) Biuro Wspdtpracy Miedzynarodowej wprowadza dane do sprawozdania rocznego
z dziatalnoséci uczelni w zakresie wspodtpracy miedzynarodowej, do dnia
30 listopada;



4)

5)

6)

Dziat Badan Naukowych wprowadza dane w zakresie:

a) zawiadomien o nadanych stopniach doktora i doktora habilitowanego, na
biezaco;

b) sprawozdania rocznego z dziatalnosci uczelni dotyczacego jednostek
organizacyjnych  Uniwersytetu prowadzacych dziatalno$¢ naukowag,
badawcza, popularyzatorska, wydawnicza, wdrozeniowga, do dnia
30 listopada;

Dziaty Kwestury wprowadzajq dane w zakresie:

a) sprawozdania finansowego, do dnia 30 czerwca,

b) sprawozdania z wykonania planu rzeczowo-finansowego za rok ubiegty, do
dnia 30 czerwca,

c) planu rzeczowo-finansowego, w terminie 14 dni od dnia uchwalenia przez
Senat,

d) infrastruktury, do dnia 1 kwietnia oraz do dnia 1 sierpnia,

e) inwestycji, na biezgco,

Dziat Gospodarki Nieruchomosciami wprowadza dane w zakresie:

a) nieruchomosci posiadanych przez Uniwersytet, na biezgco,

b) pomieszczen nieruchomosci, do dnia 1 kwietnia za semestr zimowy oraz do
dnia 1 sierpnia za semestr letni.

3. Wydziaty wprowadzajg do Systemu POL-on na biezaco dane w zakresie:

1)

2)
3)
4)
5)

patentdw, praw ochronnych, uzyskanych efektow praktycznych dziatalnosci
naukowej, wdrozonych efektow, ktére nie zostaty objete ochrong prawng;
konferencji naukowych organizowanych lub wspoétorganizowanych przez wydziat;
uzyskanych przez pracownikow wydziatéw nagrod i wyrdznien;

laboratoriow badawczych i aparatury;

projektéw naukowych.

IV. Zakres danych o studentach, doktorantach i nauczycielach akademickich.

§ 5.1. Wydziaty wprowadzajq bezposrednio w Uniwersyteckim Systemie Obstugi Studiow
(USOS) dane dotyczace:

1)

2)

nauczycieli akademickich tj.:

a) minimum kadrowe kierunkéw studiow,

b) roczny wymiar zaje¢ dydaktycznych,

c) uprawnienia do nadawania stopni naukowych;
studentdw i doktorantéow, zgodnie z zakresem okreslonym w rozporzadzeniu
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 wrzes$nia 2014 r. w sprawie
ogolnopolskiego wykazu studentéw i ogodlnopolskiego wykazu doktorantow
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1301).

2. Dane zgromadzone w USOS przenoszone sg nastepnie do Systemu POL-on poprzez
pliki masowego importu danych przez:

1)

2)

Dziat Informatycznych Systeméw Obstugi Studiow - dane dotyczace studentéow
i doktorantéw, zgodnie z zakresem okreSlonym w rozporzadzeniu, o ktorym
mowa w ust. 1 pkt 2;

Dziat Kadr - dane dotyczace nauczycieli akademickich, zgodnie z zakresem
okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego z dnia
25 wrzesnia 2014 r. w sprawie ogodlnopolskiego wykazu nauczycieli akademickich
i pracownikow naukowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1303).

V. Masowy import danych dotyczacych studentow i doktorantéw.

§ 6.1. Wydziaty majg obowigzek generowania wstepnych plikow eksportowych w USOS
z danymi swoich studentéow i doktorantéw zgodnie ze wskazéwkami udzielonymi przez Dziat
Informatycznych Systemoéw Obstugi Studiow. Wydziaty zobowigzane sq do poprawiania danych
w USOS zgodnie z komunikatami o btedach i generowania plikbw do momentu, w ktérym
USOS nie bedzie zgtaszat btedéw. Po poprawieniu wszystkich btedéw i wygenerowaniu pliku,
ktory nie wykazuje wiecej btedow, wydziat przekazuje stosowng informacje do Dziatu
Informatycznych Systemoéw Obstugi Studidw, ktéry na tej podstawie dokonuje masowego
importu danych do Systemu POL-on.



2. Wsparcie informatyczne w zakresie analizy zgtaszanych przez USOS bteddw i sposobu
ich rozwigzania zapewnia Dziat Informatycznych Systemoéw Obstugi Studidw, a w zakresie
btedéw merytorycznych zwigzanych z tokiem studiéw Dziat Nauczania.

3. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 powinny by¢ wykonane:

1) do dnia 30 listopada w zakresie danych dotyczacych studentéw zarejestrowanych
na semestr zimowy;

2) do dnia 1 marca w zakresie danych dotyczacych studentéow zarejestrowanych na
semestr letni;

3) do dnia 31 grudnia w zakresie danych dotyczacych doktorantéw.

4. Analiza btedéw i ostrzezen po wykonanym imporcie do Systemu POL-on dokonywana
jest przez Dziat Informatycznych Systemoéw Obstugi Studiéw we wspédtpracy z wydziatami
i Dziatem Nauczania. Po ustaleniu i usunieciu przyczyn zgtaszanych bltedéw i ostrzezen Dziat
Informatycznych Systemoéw Obstugi Studiow dokonuje korekty danych w Systemie POL-on.

5. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 4 wykonywane sa do momentu wczytania
wszystkich danych do Systemu POL-on, jednak nie pozniej niz:

1) do dnia 10 grudnia w zakresie danych dotyczacych studentéow zarejestrowanych
na semestr zimowy;

2) do dnia 15 marca w zakresie danych dotyczacych studentow zarejestrowanych
na semestr letni;

3) do dnia 10 stycznia w zakresie danych dotyczacych doktorantow.

6. Informacja o =zakonczonym procesie importu danych dotyczacych studentow
i doktorantow jest przekazywana przez Dziat Informatycznych Systemdéw Obstugi Studiéw na
wydziaty celem spetnienia wymogu, o ktérym mowa w § 8 ust. 2 zdanie pierwsze.

7. Dane w zakresie przyznanej pomocy materialnej dla studentow i doktorantéw Dziat
Informatycznych Systemoéw Obstugi Studiéw aktualizuje w Systemie POL-on na koniec kazdego
miesigca.

VI. Masowy import danych dotyczacych nauczycieli akademickich.

§ 7.1. Masowy import danych do Systemu POL-on dotyczacych nauczycieli
akademickich wykonuje co 14 dni Dziat Kadr.

2. Wsparcie informatyczne w zakresie analizy zgtaszanych bteddéw i ostrzezen zapewnia
Dziat Informatycznych Systeméw Obstugi Studidéw. Dziat Kadr zobowigzany jest do
przekazywania plikbw z btedami i ostrzezeniami na wydziaty, ktére powinny dokonad
odpowiednich korekt w USOS.

3. Dane o minimum kadrowym kierunkéw studiow wprowadzane sg w USOS najpdzniej
do dnia 20 wrzesnia. Wszelkie zmiany w tym zakresie, dokonywane po tym terminie, muszg
by¢ zgtaszane niezwtocznie do Prorektora ds. Nauczania przez dziekana wydziatu na pismie
oraz pocztg elektroniczng na adres Dziatu Nauczania.

4. Dziat Kadr zobowigzany jest do przeprowadzenia dodatkowego importu danych
0 nauczycielach akademickich po terminie, o ktérym mowa w ust. 3 jednak nie pdzniej niz do
dnia 1 pazdziernika, z uwzglednieniem danych o minimum kadrowym kierunkéw studiéw na
nowy rok akademicki.

5. Zmian w zakresie minimum kadrowego kierunkéw studiow w Systemie POL-on
dokonuje wyltacznie Dziat Nauczania. Dziat Kadr zobowigzany jest niezwlocznie poinformowacd
Dziat Nauczania o wystgpieniu btedéw przy imporcie danych o nauczycielach akademickich,
ktore mogq mie¢ wptyw na brak informacji o minimum kadrowym.

6. Dane dotyczace przypisania nauczycieli akademickich do uprawnien do nadawania
stopni naukowych wprowadzane sg w USOS na biezgqco. Wydziaty raz w roku przekazujq petng
informacje w zakresie posiadanych uprawnien do nadawania stopni naukowych do Prorektora
ds. Badan Naukowych i Wspotpracy z Zagranicg w terminie do dnia 15 pazdziernika wedtug
stanu na dzien 1 pazdziernika w postaci wykazu, ktdrego wzér stanowi zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

7. Wszelkie zmiany w zakresie przypisania nauczycieli akademickich do uprawnien do
nadawania stopni naukowych wptywajace na stan tych uprawnien w danej jednostce zgtaszane
sq niezwtocznie do Prorektora ds. Badan Naukowych i Wspotpracy z Zagranicg przez dziekana
wydziatu na pismie.

8. Brakujgce lub niepetne dane w zakresie uprawnien do nadawania stopni naukowych
po wykonanym imporcie danych o nauczycielach akademickich uzupetnia bezposrednio w
Systemie POL-on Dziat Badan Naukowych.



VII. Kontrola danych po wykonanym imporcie.

§ 8.1. Kontrole danych po przeprowadzonym imporcie do Systemu POL-on wykonuja:
1) wydziaty w zakresie:
a) liczby studentéow wedtug stanu na dzien 30 listopada,
b) liczby doktorantéw wedtug stanu na dzien 31 grudnia;
2) Dziat Nauczania w zakresie minimum kadrowego kierunkéw studiéw wedtug
stanu na dzien 1 pazdziernika;
3) Dziat Spraw Studenckich w zakresie przekroczen w przyznanej pomocy
materialnej dla studentéw i doktorantéow co 30 dni;

2. Informacje o wykonanej kontroli w zakresie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 dziekan
wydziatu przekazuje niezwiocznie do Rektora nie pdzniej jednak niz w przeciagu 3 dni liczac od
dnia otrzymania powiadomienia o zakonczeniu procesu importu. Informacja o wykonanej
kontroli w zakresie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 przekazywana jest w terminie do dnia
10 pazdziernika do Prorektora ds. Nauczania, a w zakresie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3 raz
w miesigcu do Prorektora ds. Studenckich.

VIII. Poprawianie, archiwizowanie i usuwanie danych.

§ 9.1. W przypadku danych zamieszczanych w Systemie POL-on poprzez pliki
masowego importu danych prawo do ich poprawiania lub usuwania w Systemie POL-on majq
wytacznie:

1) Dziat Kadr w zakresie danych dotyczacych =zatrudnienia nauczycieli
akademickich;

2) Dziat Nauczania w zakresie danych dotyczacych studentéw, absolwentow
i doktorantow oraz danych o minimum kadrowym kierunkéw studiow i liczbie
godzin zajec¢ dydaktycznych;

3) Dziat Informatycznych Systemdéw Obstugi Studidw w zakresie danych
dotyczacych studentéw, absolwentéw i doktorantow;

4) Dziat Spraw Studenckich w zakresie przekroczen w przyznanej pomocy
materialnej dla studentéw i doktorantow;

5) uczelniany administrator Systemu POL-on.

2. Poprawianie lub usuwanie danych w Systemie POL-on, o ktérych mowa w ust. 1
dopuszczalne jest jedynie w przypadku wystgpienia niezgodnosci danych zamieszczonych w
Systemie POL-on z danymi zawartymi w USQOS, ktorych nie mozna poprawi¢ lub usungc
poprzez pliki masowego importu danych.

3. Dane dotyczace studentdw i doktorantow oraz dane dotyczace nauczycieli
akademickich oznaczane sg jako archiwalne i usuwane z Systemu POL-on zgodnie z zasadami
okreslonymi w rozporzadzeniach, o ktérych mowa w § 5.

IX. Aktualizacja danych.

§ 10. Monitorowanie stanu danych w systemie POL-on oraz ich aktualizacje realizujq
jednostki administracji centralnej oraz wydziaty Uniwersytetu zgodnie z zakresem okreslonym
w§4-§09.

X. Nowe moduly i funkcjonalnosci.

§ 11. W przypadku uruchomienia nowych funkcjonalnosci (modutéow) w Systemie POL-
on Prorektor ds. Rozwoju wydaje odpowiednie dyspozycje kierownikom jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu.

XI. Przepisy przejsciowe i koncowe.

§ 12.1. Dane zawarte w wykazach, o ktérych mowa w § 5 nalezy uzupetni¢ lub
wprowadzi¢ do Systemu POL-on do dnia 31 grudnia 2014 r.

2. W zakresie danych dotyczacych doktorantéw wydziaty dokonajg czynnosci, o ktérych
mowa w § 6 ust. 1 najpdzniej do dnia 15 grudnia 2014 r.

§ 13. Nadzdér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie Prorektorowi
ds. Rozwoju.



§ 14. Tracq moc zarzadzenia:
1) Nr 13/2014 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 5 lutego 2014 r.
w sprawie Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym POL-on;
2) Nr 32/2014 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 24 marca 2014 r.
zmieniajqce zarzadzenie Nr 13/2014 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
5 lutego 2014 r. w sprawie Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym POL-on.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof. dr hab. Marek Bojarski
REKTOR



Zatacznik
do zarzadzenia Nr 113/2014
z dnia 29 pazdziernika 2014 r.

Uprawnienia do nadawania stopni naukowych - pracownicy zatrudnieni w jednostce

(jednostka posiadajaca uprawnienia, np. wydziat, instytut)

Imienny wykaz oséb posiadajacych tytut profesora lub stopien doktora habilitowanego, oséb, ktére uzyskaty kwalifikacje II stopnia w zakresie sztuki i dyscyplin artystycznych oraz oséb,
ktore nabyty uprawnienia rownowazne z uprawnieniami doktora habilitowanego na podstawie art. 21a ustawy z dni 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o
stopniach i tytule w zakresie sztuki, zatrudnionych w jednostce w petnym wymiarze czasu pracy

Posiadany Dziedzina Dyscyplina Uprawnienia Uprawnienia Data przypisania Data .
. I N N L. . . Data i forma
Lp. tytut/ Nazwisko i imie do nadawania do nadawania osoby (ztozenia wypisania zatrudnienia
stopien do ktérej przypisany jest pracownik stopnia dr* stopnia dr hab.* | oswiadczenia) osoby
* TAK/NIE

Osoba odpowiedzialna za przygotowanie zeStawienia: ........ccocerririiiiirieieierere s

Data: ..o, Pieczec i podpis kierownika jednostki: .......ccccoceeveeevveceveencireenne.



